第十五周工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一
[image: image1.wmf]

2012-10-15

12-10
	12:30
	14:00
	园长室
	园务会成员
	园务会议
	园长室

	
	14:30
	15:30
	虹景小学（四楼多功能教室）
	倪亚萍
	校（园）舍档案管理工作会议
	计财科

	二
[image: image2.wmf]

2012-10-16

12-11
	8:30
	
	翠竹幼儿园
	戴丽华
	幼儿园特色文化创建展示交流活动
	教育科

	
	12:45
	14：20
	小小班
	教师
	安全工作会议
	安全小组

	三
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2012-10-17

12-12
	8:30
	
	丽三幼儿园
	陈霞萍
	幼儿园特色文化创建展示交流活动
	教育科

	
	13:00
	14:00
	小一班
	全体教师
	素质教育成果展示方案与教师基本功考核
	教研组

	四
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2012-10-18

12-13
	全天
	
	钟楼实验小学
	园长
	《3-6岁儿童学习与发展指南》园长培训班
	市教育局

	
	12:45
	
	园内
	周澍、陆金茹、虞海萍
	指导完善各班经典诵读特色环境
	课题组

	五

12-14
	8:30
	
	艺术幼儿园
	虞海萍
	幼儿园特色文化创建展示交流活动
	教育科

	
	12:45
	13:15
	园内
	季新兰、颜静娟、李亚芳
	安全、卫生周工作检查
	保健室
安全组

	备

注
	1、 卫生保健：
1.传染病的预防：手足口病、水痘、诺如病毒性肠道炎”“腮腺炎”，做好全日观察和病休调查。2.继续做好幼儿弱视矫治和龋齿矫治。3.做好防寒保暖工作。4.各班“腮腺炎”的防治宣教。宣教对象：中大班幼儿、家长；小班家长。

二、教育教学教科研：
1．加强班级常规的落实，培养幼儿良好的行为习惯。

2．课题组指导完善各班经典诵读特色环境。

3. 确立经典诵读特色活动展示方案。

三、财务后勤安全工作： 

财务：1.各班托管费办理手续。2.工人新村店面房新一轮承租工作开始办理相关手续。

后勤：做好教师外出学习的配班工作。
安全：
1．继续整理2012年平安校园工作台账，撰写总结，迎接年度考核。

2．坚持周周安全检查，杜绝安全隐患的发生。

法制：结合幼儿园品牌建设，制定法制宣传品牌建设的实施方案。
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