第 一 周 工 作 安 排

2013.2.20--2.22

	周次、日期
	时间
	地  点
	参加人员
	内  容
	负责部门

	一

2.18
	
	
	
	
	

	二

2.19
	10:50
	虹景小学报告厅
	校园长
	视频会议
	局党委

	三

2.20
	
	
	
	开学跑面工作
	

	四

2.21
	13:00
	操场
	各班教师
	清扫操作
	保健室

	
	15:00
	一楼大厅
	各班教师
	分发教材
	教研室

	五

2.22
	14:00
	教研室一楼会议室
	周澍
	幼儿园教研工作会议
	教研室

	备

注
	做好新校园的环境卫生准备工作。
后勤部门根据项目逐一验收，并及时联系相关部门解决问题。
热情接待每一位幼儿与家长，妥善做好解释工作。

认真做好跑面调研工作的接待。

教研负责人做好教材、教学设备的发放工作。


