第七周工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	参  加
局领导
	负 责
部 门

	一
[image: image1.wmf]

2012-10-15

10-15
	15:00
	15:50
	园长室
	园务会成员
	工作讨论与月考核工作
	
	园长室

	二
[image: image2.wmf]

2012-10-16

10-16
	 10:00
	10:45 
	 园长室
	各班教师一名 
	课题会议暨工作布置 
	 
	园长室 


	三
[image: image3.wmf]

2012-10-17

10-17
	
	
	
	
	
	
	

	四
[image: image4.wmf]

2012-10-18

10-18
	08:10
	11:00
	茶山中心
幼儿园
	
	天宁区幼儿园优秀教师带教活动展示（南块）
	
	

	
	 09:00
	 
	奥体中心 
	 园长
	局小建校110周年校庆 
	 
	 

	五
10-19
	12:45 
	13:15
	 园内
	季新兰、陆金茹 

周澍、虞海萍
	卫生、教育环境检查 
	 
	卫生环境小组 

	
	12:45
	13:15
	园内
	颜静娟、倪亚萍、

李亚芳
	校园安全例行检查
	
	安全工作小组

	工
作
要
点
	1、 卫生保健：

1、继续做好传染病预防和传染：“手足口病”“扁平疣”。加强全日观察，主要是手和全身（扁平疣），幼儿休息在家中的调查，防治患传染漏报。2、各班对硬件玩具、各种器械进行自我检查，防治铁钉或其他物品划破。一旦发生责任事故，将追究责任人的职责。3、对新进食堂人员进行上岗培训，签订岗位责任书与安全责任书。4、幼儿弱视矫治工作。5、向上级汇报新开班园评估申请工作。
2、 教育教学教科研：

1、教育常规巡查，督促班班按计划执行；2、加强对新教师的岗位指导；3、教科研会议谈学习、谈感想，落实课题开题及第一阶段计划；4、各班自行召开班级家委会（每班5名家长列为班委会委员，每班第一位家长作为幼儿园家委会委员）；5、下周幼儿早操律动评比；6、各班丰富经典诵读活动环境，坚持课前5分钟、离园前10分钟的诵读活动，下周举行幼儿诵读朗诵比赛活动（全班幼儿参与）。
3、 财务后勤安全工作：    

财务：1、完成幼儿园工作；2、做好广化幼儿园装潢的财务配合工作。后勤安全：1、关注幼儿园校舍安全，发现细小的问题立即整改到位，发现重大安全隐患问题第一时间上报局计财科。2、法制安全讲座。
四、局工作安排：

1. 请各小学、幼儿园本周完成江苏省教育信息化公共服务平台应用校本培训。
2. 幼儿园特色课程现场交流活动PPT演示稿和讲稿电子版按照“设计意图、特色、亮点解读；具体内容设计展示；实施方法；实施效果；实施中的困惑或发展方向”要求撰写与制作，在10月19日下午5：00前将PPT演示稿和讲稿电子版发至2422732756@qq.com邮箱。（另：幼儿园特色文化创建展板为一块，尺寸为1.2mⅹ2.4m，横向落地支架摆放。）
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