正衡中学天宁分校第 九 周工作安排
                                 2016年 10 月 24 日～ 10月 28 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
10月24日
	教导处
	九年级学业水平测试

	
	总务处
	办理摄像机政府采购的相关手续

	周 二
10月25日
	教导处
	1、教研组长会议（第5课）；  2、冯英公开课

	
	德育处
	1、 七年级班主任会议（第5课）；
2、九年级《同舟共济》主题班会观摩——九（2）班（第6课）；
3、九年级《同舟共济》主题班会观摩——九（4）班（第8课）。

	
	总务处
	整理、完善平安校园台帐

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 三
10月26日
	教导处
	1、八年级社团活动；    2、李莉、沈杜公开课。

	
	德育处
	1、 青年教师成长营主题班会课研讨沙龙活动

（13:00开始）；
2、 七（3）班《勇担公民责任》主题班会（第8课）；
3、八（1）、八（2）班全体学生会（17:00开始）。

	
	总务处
	教工宿舍楼下房屋出租相关手续续订

	周 四

10月27日
	教导处
	七年级社团活动

	
	德育处
	1、值周指导；    2、七年级家长会（15:30开始）；
3、“家校联系本”展评。

	
	总务处
	迎接《教育技术装备督导回头看》市级抽查

	周 五

10月28日
	教导处
	白志芳公开课

	
	德育处
	1、 八（3）、八（4）班全体学生会（第8课）；

2、 完成年级月度人物评选。

	
	总务处
	全校灭火器、消防栓检查登记，消防设施检查维护

	
	办公室
	行政会议（第2课）

	重点工作
	1、调整更新教职工网上信息；

2、九年级学业质量检测、公开课；

3、七八年级社团活动；

4、九年级《同舟共济》主题班会观摩；
5、青年教师成长营主题班会课研讨沙龙活动；
6、七年级家长会；      
 7、八年级学生会。
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