第十八周工作安排表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一
[image: image1.wmf]

2012-10-15

12-31
	9:30
	10:30
	各年级
	家长、幼儿
	迎新年。庆元旦亲子活动
	教研组

	二
[image: image2.wmf]

2012-10-16

13-01
	
	
	
	
	元旦休息
	教育局

	三
[image: image3.wmf]

2012-10-17

13-02
	
	
	
	
	
	

	四
[image: image4.wmf]

2012-10-18

13-03
	
	
	
	
	
	

	五

13-04
	14:30
	
	红梅幼儿园
	束佳
	幼儿园特色文化创建展示交流活动
	教育科

	六

13-05
	08:30
	11:00
	新世纪幼儿园
	周澍
	幼儿园特色文化创建展示交流活动
	教育科

	
	12:45
	14:15
	园长室
	教师
	集体备课：创造性游戏
	教研组

	日

13-06
	08:30
	11:00
	红梅中心

幼儿园
	卞梦婷
	幼儿园特色文化创建展示交流活动
	教育科

	
	10:00
	11:15
	红梅中心

幼儿园
	园长
	幼儿园园长工作月度例会
	教育科

	备

注
	卫生保健：

1.继续做好传染病的预防与做好全日观察以及病休调查工作。

2.做好防寒保暖工作，为幼儿提供热水洗手。

二、教育教学教科研：
1．整理经典诵读相配套活动材料，开展交流评比活动。

2.教师按周工作安排观摩“幼儿园特色文化创建展示交流活动”，并于次日将观摩心得体会发给办公室，以便及时上传。

3.自学创造性游戏理论，准备开展创造性游戏交流活动。

三、财务后勤安全工作： 

财务：及时向家长公布。

后勤：1.继续做好教师外出学习的配班工作。2.做好校安工程档案归档工作。

安全：1、坚持周周安全检查，杜绝安全隐患的发生。2.对检查到的安全隐患及时处置，确保安全。3、安排好节日值班工作，及时将上级工作要求传达给每一位教职员工。


