正衡中学天宁分校第 二 周工作安排

                                 2016年 2 月 29 日～ 3 月 4 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周一
2月29日
	教导处
	1、基教处期初报到情况审核（表格送审）

2、八年级政治小报评比活动

3、班主任收户口本原件及学生中考报名草表

	
	德育处
	1、升旗仪式；      2、大扫除（第8节）

	
	总务处
	1、做好春季专项督导检查相关内容准备

2、迎接《关于在全市开展春季学校食品安全专项检查活动》之“属地普查”

	周二
3月1日
	教导处
	1、布置七八年级社团选课 

2、九（1）班中考网上报名     3、九年级家长会

	
	德育处
	班主任会议（第5节）

	
	总务处
	电子显示屏维修

	
	办公室
	文明办公室检查

	周三
3月2日
	教导处
	1、基教处中考报名资格审查（送审）

2、八年级学生大会（第8节课）

3、九（2）（3）（4）班中考网上报名

	
	总务处
	垃圾箱内胆定制

	周四
3月3日
	教导处
	1、九年级各班主任核对中考报名信息

2、八九年级数学竞赛（具体安排待定）

	
	德育处
	1、教室布置评比            2、值周指导
3、七年级班主任会议（第7节）

	
	总务处
	1、校园消防安全自查   
2、组织七年级学生收看《消防安全教育》视频
（第8节）

	周五

3月4日
	教导处
	1、打印中考报名表，家长签字

2、八九年级数学竞赛（集体安排待定）

3、七八年级完成社团活动报名

	
	德育处
	1、 开学十日班级常规汇总  2、“开学十日竞赛”汇总
3、九年级中考体检学生大会（第8节）

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、填写并上报“在编教师情况统计表”；  
2、事业单位年检；
3、七八年级社团选课；   
4、九年级中考网上报名；

5、八九年级网上数学竞赛初赛（青果在线）
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