正衡中学天宁分校第 十 周工作安排

                        2018年 11 月 5 日～ 11 月 9 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

11月5日
	德育处
	1、 升旗仪式；
2、 月度人物宣传制作；

3、 成长故事征集评选方案编制；

4、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	上周食堂菜单、实用餐及留样餐照片整理归档留存

	
	团  委
	值周安排；       

	周 二

11月6日
	教导处
	汇总上报区期中考试学生信息

	
	德育处
	1、 校班主任会议（第5节）；
2、印发成长故事征集评选方案；

3、八（5）班《合理归因》主题班会 ，

九（2）《我可以》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	1、教育技术装备管理台账建设
2、填报《教育技术装备管理问题清单》

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

11月7日
	德育处
	1、 七年级班主任会议（第6节）；
2、七（4）班《体悟创造之美》主题班会（第8节）

	
	总务处
	着手整理综合实践活动的相关材料

	
	办公室
	全体教职工会议（第7节）

	周 四

11月8日
	教导处
	汇总上报期中考试阅卷老师信息

	
	德育处
	值周指导

	
	总务处
	CK报警系统测试

	周 五

11月9日
	教导处
	编制考场、考务安排等

	
	德育处
	颁奖准备工作

	
	总务处
	1、教育技术装备管理区级督查；
2、雕庄街道垃圾分类宣传（七年级、第8节）。

	
	团  委
	值周总结

	重 点 工 作
	1、颁奖准备工作；
2、各学科期中考前复习；
3、区冬季趣味运动会训练。


                                        正衡中学天宁分校办公室

2018-11-2
