正衡中学天宁分校第 十 周工作安排

2017年 4 月 17 日～ 4月 21 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

4月17日
	教导处
	九年级班主任自主招生会议（第8节）

	
	德育处
	1、升旗仪式；

2、小初联谊活动主持人、学生发言正式彩排（第8节，食堂）；            3、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	教辅清单编制

	
	办公室
	全体教职工会议（第8节）

	周 二
4月18日
	教导处
	七八年级考务会议（第八节课）

	
	德育处
	1、 校班主任会议（第5节）；

2、 小初联谊带班老师会议（第5节）

3、 小初联谊活动准备工作；         
4、值周指导；

5、 九（1）《时间管理》主题班会；
八（1）（2）（4）《关于思维导图》主题班会（第8节）；

6、 各班期中考试考前教育、准备工作；
7、 体育模拟考试（第7、8节）

	
	总务处
	开展紧急疏散演练

	
	办公室
	1、文明办公室检查（第3节）；
2、兰陵小学审批在编教职工2017年薪级工资、岗位津贴和调整岗位的人员工资增加。

	周 三

4月19日
	教导处
	1、七八年级期中考试及阅卷；2、课题开题论证（第7.8节）。

	
	德育处
	考试期间班级常规检查

	
	总务处
	上报《每月安全隐患排查表》

	周 四

4月20日
	教导处
	1、人机对话中考考务会议（第8节）；

2、七八年级期中考试及阅卷。

	
	德育处
	1、 考试期间班级常规检查；
2、小初联谊活动带班老师完成上交讲稿、活动PPT。

	周 五

4月21日
	教导处
	1、七八年级期中考试及阅卷；

2、人机对话中考各项准备工作检查。

	
	德育处
	1、 考试期间班级常规检查；

2、 小初联谊校门口欢迎正式彩排（考试结束后）；

3、 七年级全体学生会议（考试结束后，阶梯教室）；

4、 小初联谊学生助理团会议（考试结束后）

5、 小初联谊教室布置。

	
	总务处
	英语口语考试相关准备

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	周六

4月22日
	教导处
	人机对话中考

	重点工作
	1.在编教职工2017年薪级工资、岗位津贴和调整岗位的人员工资调整；      2.教师职称申报；

3、小初联谊活动及相关准备工作；
4、七八年级期中考试；
5、九年级人机对话中考。
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