正衡中学天宁分校第 十 周工作安排

2016年10月31日～11月4日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

10月31日
	教导处
	确定青年教师解题基本功竞赛方案

	
	德育处
	1、 升旗仪式；   2、10月校级“月度人物”评选；
3、大扫除。

	
	总务处
	食堂检查，查看整改情况

	周 二

11月1日
	教导处
	黄惠明公开课  

	
	德育处
	1、 校班主任会议（第5课）；
2、 自管会招新（第8课）；
3、九（4）班《我可以》主题班会（第8课）。

	
	总务处
	技防设施检查、维修

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 三

11月2日
	教导处
	1、八年级社团活动；   2、金慕华公开课；
3、拟定期中考试考务安排。

	
	德育处
	1、 10月班级常规汇总；
2、 七（1）班《体悟创造之美》主题班会

（第8课）

	
	总务处
	本学期教辅清单编制

	
	办公室
	教职工会议（第7课）

	周 四

11月3日
	教导处
	1、七年级社团活动；    2、陈蓉公开课。

	
	德育处
	1、 值周指导；    2、“月度人物”颁奖事宜。

	
	总务处
	固定资产台帐建设、数据维护

	周 五

11月4日
	教导处
	吕碧宏公开课 

	
	1、 德育处
	2、 八年级班主任会议（第6节）；
2、七年级健康教育（第8节）

	
	办公室
	行政会议（第2课）

	重 点 工 作
	1、 各年级期中复习、公开课；

2、 七八年级社团活动；

3、 10月校级“月度人物”评选；
4、10月班级常规汇总；

5、义务教育学校标准化建设监测工作；

6、党支部换届选举大会（初定）。
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