正衡中学天宁分校第 十一 周工作安排

2016年11月7日～11月11日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
11月7日
	教导处
	下发期中考试考务安排

	
	德育处
	1、 升旗仪式；     2、大扫除；
3、月度人物宣传制作。

	
	总务处
	1、学校标准化建设相关内容填报

2、今冬明春火灾防控相关工作开展

	周 二

11月8日
	教导处
	公开课：万祖尧（第6课）、徐晓春（第7课）

	
	德育处
	1、各班期中考试考前教育；
2、七年级班主任会议（第5课）；
3、值周指导。

	
	总务处
	办理图书政府采购相关手续

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 三

11月9日
	教导处
	各年级期中考试

	
	德育处
	班级常规巡视

	
	总务处
	教辅清单编制

	周 四

11月10日
	教导处
	各年级期中考试及阅卷

	
	德育处
	班级常规巡视

	周 五

11月11日
	教导处
	各年级期中考试及阅卷

	
	德育处
	班级常规巡视

	重 点 工 作
	1、各年级期中考试及阅卷、公开课；
2、完成“江苏省义务教育学校标准化建设检测指标”数据上报；

3、各班期中考试考前教育。
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