正衡中学天宁分校第 十三 周工作安排
                                 2016年 11月 21日～ 11月 25日
	星 期
	责任部门
	主 要 工 作

	周 一
11月21日
	德育处
	1、 升旗仪式；             2、期中表彰；
3、 各班完成成长故事筛选； 4、大扫除。

	
	总务处
	1、上报今冬明春火灾防控自查督查表

	周 二

11月22日
	教导处
	教研组长会议（第5节）

	
	德育处
	1、各年级完成成长故事筛选，并报送德育处（上午完成）；
2、七年级班主任会议（第5节）；
3、八年级《合理归因》主题班会观摩——八（1）班（第8节）。

	
	总务处
	商定消防演练相关事宜

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

11月23日
	教导处
	1、王丽、吴伟良公开课；     2、八年级社团

3、青年教师解题基本功竞赛结果公示。

	
	德育处
	1、成长故事学校评选；
2、八年级《合理归因》主题班会观摩——八（2）班（第6节）；
3、七（4）班《体悟创造之美》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	整理教师住房补贴的相关材料并到计财科审核。

	
	办公室
	教职工会议（第7节）

	周 四
11月24日
	教导处
	1、陆女侠、许寒冬公开课；     2、七年级社团。

	
	德育处
	1、 值周指导；
2、 八年级《合理归因》主题班会观摩——八（3）班（第7节）。

	
	总务处
	《天宁区安全生产事故隐患排查治理系统》网上填报

	周 五
11月25日
	教导处
	1、芮美娟公开课；       2、教研组长常规检查

	
	德育处
	1、 八年级班主任会议（第6节）；
2、 八年级《合理归因》主题班会观摩——八（4）班（第4节）。

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、 “悦&读”读书节暨第二届成长故事征集评选活动；
2、八年级《合理归因》主题班会观摩；
3、公开课；
4、编制并上报2017年新教师招聘计划。
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