正衡中学天宁分校第 五 周工作安排

2016年 9 月 26 日～ 9月 30 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一

9月26日
	教导处
	推门听课周活动

	
	德育处
	1、 升旗仪式；       2、体育节主持人培训；

2、 体育节“家长邀请函”制作；
3、 体育节校通讯小组成员会议；

4、 国旗队、校旗队、鲜花队、彩旗队训练
6、大扫除（第8课）

	
	总务处
	上报“开学消防安全教育第一课”活动总结

	周 二

9月27日
	教导处
	1、教研组长会议（第5课）；2、推门听课周活动；

3、社团招收成员。

	
	德育处
	1、七、八年级班主任会议（第5课）；
2、八（1）班《规矩正德行》主题班会；
3、体育节主持人培训；
4、国旗队、校旗队、鲜花队、彩旗队训练；
5、体育节开幕式出席家长代表汇总统计；
6、九月校级月度人物评选。

	
	总务处
	对照标准，填写“安全保障标准自查督查表”

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 三

9月28日
	教导处
	1、教学常规检查；   2、推门听课周活动

	
	德育处
	1、体育节全体裁判员会议（第7课）；
2、“文明监督岗”、“安全监督岗”成员会议（第8课）；
3、体育节家长代表“礼仪引导学生”培训；
4、体育节开幕式表演节目单制作；
5、体育节主持人培训；
6、国旗队、校旗队、鲜花队、彩旗队训练；
7、各班体育节相关事项教育、文明规范教育、安全教育。

	
	总务处
	全校灭火器、消防栓检查登记

	
	办公室
	教职工会议（第7课）

	周 四

9月29日
	教导处
	1、英语组陆滢校级公开课；
2、推门听课周活动。

	
	德育处
	1、 体育节开幕式相关准备工作；
2、 体育节开幕式家长代表接待工作；
3、2016年“民族&团结”体育节（1:30开始开幕式）；

	
	总务处
	运动会相关准备

	周 五

9月30日
	教导处
	1、收交各年级第一次阶段测试样卷；
2、做好运动会下雨的上课准备。

	
	德育处
	1、2016年“民族&团结”体育节；
2、各班级假期相关注意事项教育、假期安全教育。

	重点工作
	1、完成省语言文字规范化示范校申报工作；

2、迎接区“百组千支“集中督查工作；

3、完成第一次阶段测试试卷命制；
4、教学常规检查；
5、推门听课周、校级公开课；
6、完成事业报表填写上报；

7、退休教职工增加养老金；

8、党费收缴并上交；
9、体育节相关筹备工作；
10、校级月度人物评选；
11、2016“民族&团结”体育节；
12、各班级假期教育。
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