正衡中学天宁分校第 四 周工作安排
                                 2016年 9 月 19 日～ 9月 23 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
9月19日
	教导处
	学生社团团长面试

	
	德育处
	1、 升旗仪式；  2、《开学护照》盖章、发礼品；
3、大扫除（第8课）。

	
	总务处
	1、2017年度项目预算细化编制、“二上”审核；
2、领取消防安全教育读本并发放给学生。

	
	办公室
	参加区统计工作会议

	周 二
9月20日
	教导处
	学生社团团长面试

	
	德育处
	1、 班主任会议（第5节）；
2、《开学护照》盖章、发礼品；
3、八（2）、八（3）、九（1）主题班会（第8节）。

	
	总务处
	上报每月安全隐患自查整改表

	
	办公室
	1、文明办公室检查（第3课）； 2、部分教师体检。

	周 三
9月21日
	教导处
	1、学生社团团长面试；
2、常州市英语教师评优课选拔赛——校英语青年教师说课比赛（初定）；   3、学籍审核（下午）。

	
	德育处
	1、 体育节开幕式主持指导；
2、 体育节开幕式国旗队、校旗队、鲜花队训练；
3、 七年级《纪律保障成长》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	1、做好平安校园台帐、校产台帐；
2、运动会器材购置；3、运动会编排；

4、协助做好平安校园台账。

	
	办公室
	部分教师体检

	周 四

9月22日
	教导处
	1、招募学生社团的教师负责人

2、全体“导学”老师会议（第8课）

	
	德育处
	1、值周指导；

2、体育节开幕式国旗队、校旗队、鲜花队训练。

	
	总务处
	做好“苏霍姆林斯基研究室”的装修、设备添置等工作

	周 五

9月23日
	教导处
	整合学校社团

	
	德育处
	1、八年级班主任会议（第6课）；  2、体育节开幕式正式彩排（第8课）； 3、年级月度人物完成评选

	
	总务处
	督促施工单位做好暑期维修决算方案

	重点工作
	1、参加区统计工作会议；    2、教职工体检；

3、《开学护照》盖章、发礼品；  4、各年级9月主题班会；           5、体育节开幕式筹备工作；
6、年级月度人物评选；
7、落实社团的组建工作、校英语青年教师说课比赛；
8、完成省语言文字规范化示范学校申报工作。
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