正衡中学天宁分校第 八 周工作安排
                                 2016年 10 月 17 日～ 10月 21 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
10月17日
	教导处
	七、八、九年级质量分析会（第8课）

	
	德育处
	1、 升旗仪式 ；  2、启动“家校联系本”展评活动；
3、大扫除（第8课）

	
	总务处
	1、上报《常州市辖市、区教育装备百分制考评细则》自评打分表、自评报告

2、三楼厕所窗户玻璃破裂，窗框维修、玻璃更换

	周 二
10月18日
	教导处
	1、九年级家长会（下午3:30）；   2、刘卫公开课。

	
	德育处
	1、 正副班主任结对会议（第5课）；
2、 九年级《同舟共济》主题班会观摩——九（3）班（第6课）；
3、八（1）八（4）《学会宽容》主题班会（第8课）。

	
	总务处
	上报《危化品专项整治情况工作总结》

	
	办公室
	文明办公室检查（第3课）

	周 三
10月19日
	教导处
	1、八年级第一次社团活动；    2、王琪公开课。

	
	德育处
	1、 八年级家长会（3:30开始）；
2、七（2）班《勇担公民责任》主题班会（第8课）。

	
	总务处
	填报《每月安全隐患自查整改表》

	周 四

10月20日
	教导处
	1、崔伟公开课；    2、七年级第一次社团活动；

3、各教研组长上交青年教师解题基本功竞赛试卷。

	
	德育处
	1、九年级《同舟共济》主题班会观摩——九（1）班（第8课）；     2、值周指导

	周 五

10月21日
	教导处
	冯林娜公开课

	
	德育处
	1、八年级班主任会议（第6课）；
2、九年级《同舟共济》主题班会观摩——九（2）班（第8课）。

	
	办公室
	行政会议（第2课）

	重点工作
	1、王冰沁老师教师资格证首次注册；

2、上传师德师风建设月总结材料；
3、上报2017年增加教师计划；

4、七八年级第一次社团活动；
5、公开课、各年级质量分析会；

6、八、九年级家长会；       
7、“家校联系本”展评；
8、九年级《同舟共济》主题班会观摩活动；
9、七、八年级主题班会。
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