正衡中学天宁分校第  十六  周工作安排

                        2018年 6 月 11日～ 6 月 15 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
6月11日
	教导处
	1、八年级信息技术结业考试；
2、组织与罗溪化学两校教学研讨活动；
3、教材、教辅征订单交新华书店；
4、下发教导处学期工作意见。

	
	德育处
	1、 升旗仪式；          
2、大扫除（第8节）。

	
	总务处
	填报《校园及周边综合治理集中行动信息报告表》，上报活动开展情况总结

	
	团  委
	值周安排

	周 二

6月12日
	教导处
	七八年级相关班级英语期末口语考试

	
	德育处
	1、校班主任会议（第5节）；

2、八（2）班主题班会汇报展示活动（第8节）。

	
	总务处
	九年级班级饮用水情况结算

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三

6月13日
	教导处
	1、九年级班主任会议（第7节）；
2、七八年级相关班级英语期末口语考试。

	
	德育处
	1、 七八年级各班送考活动训练； 

2、八年级班主任会议（第5节）；
2、 七（1）班综合素质评价学生自评上机输入（13：00-13:30）；

3、 七（4）、七（5）“智青春”课程（第7、8节）；

4、 八（1）班主题班会汇报展示活动（第8节）；
5、 七（2）综合素质评价学生自评上机（第8节）；

6、七（5）班《学会规划时间》主题班会（第8节）。

	
	总务处
	教导处电脑维修更换

	
	办公室
	全体教职工会议（第8节）

	周 四

6月14日
	教导处
	1、上报八年级生物地理结业考试学生及阅卷教师信息；
2、七八年级相关班级英语期末口语考试；
3、九年级全体送考老师会议（第8节）。

	
	德育处
	1、 五份月度人物宣传制作；

2、 七（3）班综合素质评价学生自评上机输入（13：00-13:30）；

3、 八（3）班主题班会汇报展示活动（第7节）；
4、 八（4）班主题班会汇报展示活动（第8节）；
5、七（4）综合素质评价学生自评上机（第8节）。

	
	总务处
	七年级新生校服采购申请，相关材料准备

	
	团委
	青春仪式

	周 五

6月15日
	教导处
	1、落实安排九年级17号点睛课及中考考场试坐等事宜
2、七八年级相关班级英语期末口语考试；
3、中考考前学生动员大会（下午第8节）。

	
	德育处
	1、送考活动正式彩排（大课间）；

2、七（5）班综合素质评价学生自评上机输入（13：00-13:30）；

3、七年级小组评价上机输入（第8节）；  
4、各班假期教育。

	
	总务处
	1、按要求做好暑期维修相关工作；  
2、音乐教室空调安装。

	
	办公室
	行政办公会议（第7、8节）

	
	团  委
	值周总结

	
	工 会
	报送女职工读书征文

	重 点 工 作
	1、部署教职工学年度考核；组织部分老师报名参加继续教育培训学习；
2、七、八年级综合素质评价工作；七年级“智青春”课程；八年级主题班会汇报展示活动；送考活动。
3、八年级信息技术结业考试；七八年级英语期末口语考试。
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