正衡中学天宁分校第 八 周工作安排
                                 2016年 4 月 11日～ 4 月15日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
4月11日
	教导处
	九年级新课结束考试成绩汇总

	
	德育处
	1、升旗仪式
2、大扫除（第8节）

3、省“好少年”、“龙城好少年”评比；

	
	总务处
	食堂安全检查

	周 二
4月12日 
	教导处
	1、上报英语人机对话工作人员相关材料

2、九年级新课结束考试质量分析会（第8节）

	
	德育处
	班主任会议（第5节）；

	
	总务处
	教辅清单编制

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
4月13日
	教导处
	1、 迎接督导检查

2、 “公民教育”座谈会（参与焦溪中学观摩的老师）（第7节）

	
	德育处
	1、 “生命教育”成果申报工作；
2、七年级“激发学习热情”主题班会（第8节）

	
	总务处
	平安校园台帐建设

	周 四
4月14日
	教导处
	1、九年级班主任会议（第3节）

2、九年级体育中考平时成绩验收（下午2:00-4:00）

	
	德育处
	1、值周指导
2、七年级班主任会议（第6节）

	周 五
4月15日
	总务处
	开水箱清洗，更换纱布

	
	办公室
	1、行政会议（第2节）
2、党员会议（第8节）

	重点工作
	1、完成申报职称人员教育教学理论和教科研能力考试报名工作；
2、九年级新课结束考试质量分析、九年级体育平时成绩验收；
3、 迎接督导检查；
4、 七年级、九年级主题班会；
5、省“好少年”、市“龙城好少年”评比；
6、七八九年级入团积极分子考试；
7、部分学生到团结村劳动锻炼。
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