正衡中学天宁分校第 15 周工作安排

                        2015年 12 月 7 日～ 12月 11 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
12月7日
	教导处
	1、做好优质学校复评迎评工作

2、青年教师成长训练营活动

	
	德育处
	1、升旗仪式

2、七年级自管会阶段总结（第8节）

3、八年级综合实践活动成果展示（（第8节））

	周 二
12月8日
	教导处
	教研组长会议（第5节课）

	
	德育处
	部分班主任座谈（第5节）

	
	总务处
	食堂台帐检查

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
12月9日
	教导处
	青年教师评优课筹备工作（确定方案）

	
	总务处
	资产监管网上固定资产台帐建设、数据维护

	
	办公室
	教职工会议（第7节）

	周 四
12月10日
	德育处
	值周指导

	周 五

12月11日
	办公室
	行政会议（第2节）

	重 点 工 作
	优质学校复评工作
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