正衡中学天宁分校第 十六 周工作安排
                                 2016年 6 月 6日～ 6 月 12 日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
6月6日
	教导处
	九年级志愿填报工作

	
	德育处
	1、升旗仪式；    
2、大扫除（第8节）；

	
	总务处
	1、围墙时树枝、藤蔓修剪，维护电子围栏正常运行

2、做好相关准备，迎接区校产、装备、安全专项检查

3、制定、完善防汛工作预案

	
	党支部
	党员学习（第8节）

	周 二
6月7日 
	教导处
	1、 九年级志愿填报工作；

2、 七、八年级阶段教学质量分析会。

	
	德育处
	1、 校班主任会议（第5节）；
2、七年级健康知识讲座（第8节）。

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
6月8日
	教导处
	1、 毕业证书打印；
2、 完成八年级信息技术结业考试安排；
3、九年级中考作文讲座（第7节）。

	
	德育处
	1、 八（1）班综合素质评定上机输入（13:00—13:30）；

2、 八（4）班综合素质评定上机输入（第7节）；
3、八（3）班综合素质评定上机输入（八四班之后）；
4、八（2）班综合素质评定上机输入（第8节）；
5、值周指导；
6、各班端午假期教育。


	
	总务处
	上报学校及周边综合治理工作总结

	6月9日

—6月11日
	端午休假

	周 日

6月12日
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、职称申报人员继续教育审核；

2、完成新教师王冰沁转正定级考核工作；
3、九年级填报中考志愿工作；

4、教学常规活动月活动；
5、七年级健康知识讲座；
6、八年级综合素质评定上机输入。


   正衡中学天宁分校
2016-6-3
