正衡中学天宁分校第 7 周工作安排
                                 2016年 4 月 4日～ 4 月 8日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
4月4日
	清明放假

	周 二
4月5日 
	教导处
	教研组长会议（第5节）

	
	德育处
	市三好学生、优秀学干、先进班集体的申报

	
	总务处
	做好资产监管网上资产的日常管理工作

	
	办公室
	1、文明办公室检查
2、教职工会议（第8节）

	周 三
4月6日
	教导处
	1、九年级新课结束考试；
2、八年级语文校本课程（戏剧社团）启动；
3、八年级班主任会议（第1节）。

	
	德育处
	1、 小升初联谊活动节目指导；
2、 小升初联谊活动主持人训练；
3、市三好学生、优秀学干、先进班集体的综合评议。
4、小升初联谊活动相关教师会议（第7节）；

	
	总务处
	联系移动公司确认搬迁事宜

	周 四
4月7日
	教导处
	1、九年级新课结束考试及联合阅卷；
2、七年级语文校本课程（戏剧社团）启动。

	
	德育处
	1、值周指导；
2、七年级班主任会（第6节）；
3、小升初联谊学生志愿者会议。

	周 五
4月8日
	教导处
	九年级新课结束考试及联合阅卷

	
	1、 德育处
	2、 七年级学生会（第8节）；
2、小升初联谊相关布置、准备。

	
	总务处
	2016年学校安全责任书签订

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、 2016年教师职称申报人员“教育教学理论和教科研能力”考试报名；
2、 学校宣传册编制；
3、 学校微信公众账号建设准备工作；
4、 九年级新课结束考试；
5、 小升初联谊活动；
6、 市级三好学生、优秀学干、先进班集体申报工作。
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