正衡中学天宁分校第 十四 周工作安排
                                 2016年 5月 23日～ 5 月 27日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
5月23日
	教导处
	1、公示上周听课情况；    2、下发二模考试安排；
3、教学常规活动月九年级开课（陈蓉、彭皓）。

	
	德育处
	1、 升旗仪式；    2、大扫除（第8节）；
3、九（1）班综合素质评价上机输入（中午1:00）；
4、九（2）班综合素质评价上机输入（第8节）。

	
	总务处
	1、根据区中小学教育资产监管网专项检查评分要求，准备相关台帐，迎接检查（5月底6月初）。

2、根据区中小学教育技术装备信息管理系统专项检查评分要求，准备相关台帐，迎接检查（5月底6月初）。

3、根据区中小学校舍安全专项检查考核要求，准备相关台帐，迎接检查（6月15日前）。

	周 二
5月24日 
	教导处
	1、常规检查月九年级开课；

2、考前准备工作（贴桌贴、座位表等）。

	
	德育处
	1、 校班主任会议（第5节）；   
2、 2、八（1）青春期教育主题班会（第8节）；
3、九（3）班综合素质评价上机输入（中午1:00）。

	
	总务处
	各室管理员装备工作会议（第8节）

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
5月25日
	教导处
	九年级二模考试

	
	德育处
	七（1）、七（4）“懂得敬畏”主题班会（第8节）

	
	总务处
	草坪、操场等修剪、除草

	周 四
5月26日
	教导处
	1、九年级二模考试及阅卷；2、教研组长的教学常规检查。

	
	德育处
	1、 值周指导；    2、七年级班主任会议

	周 五
5月27日
	教导处
	1、九年级二模考试及阅卷；  2、教师教学常规检查。

	
	德育处
	1、 校级月度人物评选；2、青年教师成长营活动（下午）。

	
	总务处
	全校灭火器检查、登记，消防设施检查

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、完成“农村中小学30年教龄教师”名单上报工作；

2、高级职称申报人员参加市级课堂考核；
3、青年教师论文评选；     4、九年级二模考试；

5、教学常规活动月；       6、月度人物评选；
7、七、八年级部分班级主题班会；

8、九年级综合素质评价输入工作；

9、青年教师成长营活动。
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