第 五 周 工 作 安 排

2013.3.18—3.22
	周次、日期
	时间
	地  点
	参加人员
	内  容
	负责部门

	一
3.18
	14:30
	中一班
	陆金茹、颜静娟、戴丽华
	中一班实习生保育工作考核
	招聘小组

	二
3.19
	9:10
	阅览室
	园务会成员
	园务会议
	园长室

	
	14:00
	局教育科
	园  长
	培训带队人员会议
	局教育科

	三
3.20
	13:30
	区教研室
	周 澍、陆金茹、虞海萍、颜静娟
	专题讲座：基于儿童的活动设计（主讲：王惠萍）
	教研室

	四
3.21
	13:30
	延陵小学
	陆金茹
	全区中小学、幼儿园“创建慢性非传染性疾病综合防控示范区”专题工作会议
	教育科

	
	14:30
	教研室二楼报告厅
	颜静娟
	“法在我身边——法制小故事”征集评选活动表彰暨“六五”普法法制宣传教育品牌建设推进大会
	监察室

	五
3.22
	14:00
	虹景小学二楼小会议室
	戴丽华
	基层工会主席会议
	工会

	
	14:00
	北岗小学

报告厅
	陈霞萍、束佳、卞梦婷、周晓瑾
	专题讲座：关注《指南》背景下的幼儿园语言教育（主讲：周兢）
	教研室

	备
注
	卫生保健工作：

1.各部门严格按照卫生保健要求做好环境卫生与消毒工作，加强离园前地面的湿拖与教室的空气消毒工作。

2.保健部门重点督查食堂人员规范二次更衣与消毒工作。

3.各班开展春季传染病预防的知识宣传，重点做好晨午检工作，做好记录。

教育教学工作：

坚持教育常规的落实。，教研组本周开始例行巡查与随堂听课制度，做好记录。

各年级早操律动开始落实。

3.各位教师做好创造性游戏的评课工作，各年级观看本年级的游戏，并做好描述性点评与分数考评。

4.本周起，各班根据美术组的要求开始创设环境。具体由美术教研组长统筹安排。

后勤工作：

财务：及时做好各类报表；完成局级工作任务。

2.后勤：班级设施与专用室设施的调整；按时做好固定资产相关工作。

3.安全：落实安全责任书的修订，争取本月完成各级岗位人员的承诺与签订；做好日常工作检查，尤其是幼儿床板、安全应急灯等；紧急疏散演练工作安排。


