正衡中学天宁分校第 十二 周工作安排
                                 2016年 5月 9日～ 5 月 14日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
5月9日
	教导处
	准备迎接督导检查

	
	德育处
	1、 升旗仪式；    2、大扫除（第8节）

	
	总务处
	1、教辅使用、结算情况发《告家长书》，收缴教辅款

2、制作消防安全“三提示”、“四个能力”展板

	周 二
5月10日 
	教导处
	九年级一模质量分析会

	
	德育处
	校班主任会议（第5节）

	
	总务处
	督促做好各室装备使用登记

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
5月11日
	教导处
	迎接督导检查（下午）

	
	德育处
	1、七年级班主任会议；
2、“为天爱献爱心”爱心义卖活动。

	
	办公室
	教职工会议（第7节）

	周 四
5月12日
	教导处
	九年级班主任会议（第3节）

	
	德育处
	1、 值周指导；   2、七年级家长开放日；
3、七年级家长会——家庭是孩子的第一所学校；
4、“为天爱献爱心”爱心义卖活动。

	周 五
5月13日
	教导处
	上报理化生实验操作考试相关材料

	
	德育处
	“为天爱献爱心”爱心义卖活动

	
	办公室
	1、行政会议（第2节）；
2、学校宣传组工作会议（第8节）

	周 六
5月14日
	教导处
	九年级35日中考誓师和综合实践活动

	重点工作
	1、教学常规月筹备工作；

2、参加常州市“育苗杯”运动会相关准备工作；
3、“为天爱献爱心”爱心义卖活动；
4、七年级家长会；
5、“一袋牛奶暴走”报名发动；
6、督导检查。
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