正衡中学天宁分校第 17 周工作安排
                        2015年 12 月 21 日～ 12月 25 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
12月21日
	德育处
	1、升旗仪式    2、七年级“生命之水”法律知识网上答题活动        3、大扫除

	
	总务处
	平安校园台帐整理、上报《天宁区改薄设施设备购置完成情况》

	周 二
12月22日
	教导处
	1、九年级家长开放日     2、教研组长会议（第5节课）

3、七八年级阶段调研质量分析会（第8节课）

4、评优课：王冰沁（第４节）、李莉（第６节）

	
	德育处
	1、各班完成艺术节展演节目上报

2、七年级“生命之水”法律知识网上答题活动

3、七年级跳绳、踢毽比赛（第8节）

	
	办公室
	文明办公室检查

	
	总务处
	对照校园安全保障三年规划，做好自评说明待市安稳处督查

	周 三
12月23日
	教导处
	1、评优课：王帅（第2节）

2、九年级阶段调研质量分析会（第7节课）

	
	德育处
	1、七年级“生命之水”法律知识网上答题活动

2、九年级跳绳、踢毽比赛（第8节）

	
	总务处
	早做准备，迎接区食堂管理专项督查

	周 四
12月24日
	教导处
	1、九年级班主任会议（第3节）

2、评优课：赵巍（第１节）、杨晓兰（第２节）、
付玉艳（第５节）、马宁（第７节）

	
	德育处
	1、值周指导    2、七年级“生命之水”法律知识网上答题活动       3、八年级跳绳、踢毽比赛（第8节）

	
	办公室
	2015年部分教师岗位调整审批

	周 五
12月25日
	教导处
	1、教研组长教学常规检查

2、评优课：尤丹（第４节）、刘慧婷（第３节）、
赵无双（第６节）、叶星星（第７节）

	
	德育处
	1、艺术节展演节目审核       2、拔河比赛（第八节）

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重 点 工 作
	1、做好部分教师岗位调整及审批工作
2、艺术节展演筹备工作、七年级“生命之水”法律知识网上答题活动、首届全国青少年学生法治知识网络大赛

3、迎接2015年度天宁区文教局校园安全考核

4、青年教师评优课、阶段质量分析会
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