正衡中学天宁分校第 六 周工作安排
                                 2016年 3 月 28日～ 4 月 1日
	星 期
	责任部门
	主  要  工  作

	周 一
3月28日
	教导处
	1、完成物理竞赛初赛及决赛名单上报工作；

2、七、八年级阶段调研情况汇总；
3、3月份教学常规检查汇总。

	
	德育处
	1、升旗仪式        2、大扫除（第8节）
3、行走课程心得展筹备工作；4、生命教育网络知识竞赛；
5、江苏省学生家庭状况抽样调查网上问卷；
6、第九届“生命之水”主题教育活动启动。

	
	总务处
	上报反恐防暴方案、预案及开展演练情况

	
	办公室
	教职工会议（第8节）

	周 二
3月29日 
	教导处
	九年级英语人机对话模考成绩汇总

	
	德育处
	七、八年级综合实践活动

	
	办公室
	文明办公室检查

	周 三
3月30日
	教导处
	1、七、八年级阶段测试质量分析会；
2、部分教师外出学习公民教育。

	
	德育处
	1、“春天在这里”校园文化建设PPT展评（第7节）；
2、七（3）班“交往”主题班会；
3、行走课程图片展筹备工作；4、生命教育网络知识竞赛；
5、江苏省学生家庭状况抽样调查网上问卷。

	
	总务处
	购买盾牌、辣椒水等安保设备器材

	周 四
3月31日
	教导处
	1、完成九年级新课结束考试考务安排
2、九年级英语中考口语、体育模拟考试质量分析会
（第8节）

	
	德育处
	1、 值周指导；     2、七年级班主任会（第6节）；
3、生命教育网络知识竞赛；
4、江苏省学生家庭状况抽样调查网上问卷。 

	
	总务处
	全校灭火器检查登记、消防设施检查，灭火器换药

	周 五
4月1日
	教导处
	审核语文评优课学校预赛方案

	
	德育处
	1、 行走课程第一期《春天里&启程》编辑、排版工作；
2、 江苏省学生家庭状况抽样调查网上问卷；
3、各班清明假期教育。

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、 学校宣传册编制；
2、 学校微信公众账号建设准备工作；
3、 完成“校园微观察”征文与漫画的送评；

4、 七八年级综合实践活动；
5、 生命教育网络知识竞赛；
6、 江苏省学生家庭状况抽样调查网上问卷；
7、 “小升初”联谊事项；
8、 行走课程心得展、照片展的筹备；
9、 行走课程第一期《春天里&启程》的编排工作；
10、常州首届中学生英文影视配音大赛筹备工作。
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