
正衡中学天宁分校第 十四 周工作安排
                                 2015年 11 月 30 日～ 12月 4 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周一
11月30日
	教导处
	反馈复评工作进度及完成情况，布置下期工作重点

	
	德育处
	1、升旗仪式

2、大扫除

	
	总务处
	旧课桌椅、音乐凳处理，技防设施检查

	周二
12月1日
	教导处
	李莉校级公开课（第六节　九3班）

	
	德育处
	1、班主任会议（第5节）

2、班级迎检准备工作检查

	
	办公室
	文明办公室检查


	
	总务处
	资产监管网上数据维护

	周三
12月2日
	教导处
	各教师办公室和各个专用教室、实验室文化布置再检查

	
	德育处
	1、11月份校级月度人物评选

2、班级迎检准备工作检查

	
	办公室
	教职工大会（第7节）

	
	总务处
	校门口、台盆旁摆花（盆景）落实

	周四
12月3日
	教导处
	1、马宁校级公开课（第五节　九2班）

2、九年级班主任例会（第3节 陈蓉负责）

	
	德育处
	1、值周指导

2、班级迎检准备工作检查

	
	总务处
	上报开展交通安全日活动总结

	周五
12月4日
	教导处
	各项迎检台帐资料复审

	
	德育处
	1、完成故事海报张贴

2、班级迎检准备工作检查
3、大扫除（第8节）

	
	办公室
	行政会（第2节）

	重点工作
	1、做好优质学校复评的准备工作。
2、各教研组模拟教研组活动，分管领导指导督促。
3、班级迎检准备工作检查，教室、包干室卫生检查，故事海报张贴。
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