正衡中学天宁分校第 三 周工作安排

2017年 2 月 27 日～ 3月 3 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
2月27日
	教导处
	1、九年级毕业班中考报名资格审核（基教处）；

2、九年级班主任中考报名工作会议（12:10）； 

3、九（1）（2）班中考信息采集——拍照（13:00后、第8节）；   
4、九年级中考网上报名工作启动（打印并下发信息采集表）；    

5、教学常规检查.

	
	德育处
	1、 升旗仪式；     2、大扫除（第8节）；
3、九年级班主任中考体检工作会议（第3节）。

	
	总务处
	认真准备，迎接平安校园“回头看”检查

	周 二
2月28日
	教导处
	1、教研组长会议（第5节）；
2、九（3）（4）班中考信息采集——拍照（13：00后、第8节）。

	
	德育处
	1、美德少年评选；  2、七年级班主任会议（第5节）；

3、八、九年级班会课（第8节）。

	
	总务处
	灭火器消防栓检查登记、消防设施检查维护

	
	办公室
	文明办公室检查（第3节）

	周 三
3月1日
	教导处
	九（3）（4）班中考信息采集上机输入（第7、8节）

	
	德育处
	1、 2月份班级常规汇总；    2、班主任常规上交；
3、七年级班会课（第8节）；
4、八年级班主任会议（第8节）。

	
	总务处
	食堂常规检查

	
	办公室
	七、八年级小记者负责人会议（第7节）

	
	党支部
	党员民主生活会（第8节）

	周 四
3月2日
	教导处
	1、 上报英语人机对话相关信息及材料；
2、 九（1）班中考信息采集上机输入（第8节）。

	
	德育处
	1、 值周指导；

2、部分老师参加市教育系统家长学校总校成立暨2017年生命教育月启动仪式。

	
	总务处
	迎接春季食品安全专项检查之“督查指导”

	周 五
3月3日
	教导处
	1、班主任完成信息采集表初审，收交中考报名费；
2、九（2）班中考信息采集上机输入（第8节）。

	
	德育处
	1、2月份文明班级评选；
2、家长学校第一期（第8节）；

3、中考游泳报名工作；    4、学校田径队成立事宜。

	
	办公室
	行政会议（第2节）

	重点工作
	1、做好新教师招聘面试报名工作；  2、推荐“万人计划候选人”；     3、九年级毕业班中考报名工作；

4、2月份班级、班主任常规汇总；

5、中英语人机对话相关信息上报。
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