第 二 周 工 作 安 排 表
	星  期
(日  期)
	开 始 时 间
	结 束 时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	参  加
局领导
	负 责
部 门

	一
（9-10）
	12:30
	14:00
	
	全体教师
	教师节庆祝活动
	
	工会

	二
（9-11）
	9:00 
	11:00 
	红梅东村

幼儿园 
	园长 
	幼儿园园长工作会议 
	任洁 
	教育科 

	
	13:00 
	14:00 
	教研室二楼报告厅 
	园长、颜静娟
	“帮困助学”工作会议 
	
	

	
	14:00 
	16:00 
	教研室二楼报告厅 
	园长、颜静娟、会计 
	“加强财务管理”

工作会议 
	
	

	三
（9-12）
	9:00 
	11:00 
	教研室二楼报告厅 
	颜静娟
	信息技术工作会议 
	 
	信息

中心 

	
	13:00
	14:00
	原小小班
	各班主班主任一名
	教科研工作会议
	
	教科

研组

	
	15：00
	15:50
	三楼体育室
	小班家长
	卫生知识普及
	
	社区服务中心

	四
（9-13）
	13:00
	14:00
	园长室
	小班教师
	新学期早操律动
	
	

	五
（9-14）
	13:00
	
	本园
	季新兰、周  澍

陆金茹、颜静娟

倪亚萍、李亚芳
	卫生、安全周工作例行检查
	
	卫生

安全

领导

小组

	
	15:00
	
	园长室
	园务会成员
	园务会议
	
	

	工
作
要
点
	 一、卫生保健工作：

各班做好新生幼儿的安抚工作，多一些语言上的关怀、多一些身体上的抚慰，尽快让每一个幼儿都喜欢幼儿园、喜欢老师。

换季时节，做好幼儿的护理工作，尤其是幼儿洗手要关注，避免弄湿衣物导致感冒。

做好幼儿常用物品地清洁与消毒，避免交叉感染或传染病的发生。

保证户外活动时间，提供多样化的体育器械和活动内容，促进幼儿主动参与体育锻炼，从而促进幼儿身体素质的强健。

教科研工作：

制定班级计划、班级特色教育计划、体育锻炼计划、体弱儿或肥胖儿干预计划以及班级素质展示设想。

中大班教授新操律动。
制定家长会议内容，下周大班组按班级分三天召开。
各班幼儿花名册整理到位，打印两份上交至园长室，要求正反面打印。 
财务后勤工作：

请财务人员于9月13日前上报服务行业报表（8月份资产负债表），市统计局网上直报。

财务收取幼儿保教费后因两人送款，确保安全。

3、后勤组关注暴雨后的三楼墙体安全，操场枯树安全。


