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作为管理员，您担负着“一师一优课、一课一名师”活动的组织

管理工作，您的工作贯穿活动的整个阶段，在活动中起着把控全局的

重要作用。 

 

 

在本次活动中，管理员涉及国家、省、市、县、学校五个层级。

学校管理员负责校级的组织管理工作，需要对教师进行身份认证、对

教师的“晒课”进行审查。省、市、县各级管理员的工作内容基本相

同，在这里我们统称为区域管理员，需要进行专家认证，统筹活动进

度，查看数据统计，推荐优课等。国家级管理员承担活动的整体组织

工作。 

您有两种方式（含三个入口）进入 “一师一优课、一课一名师”

管理后台（http://mrg.eduyun.cn/ysyk/login.jsp）。成功进入“一

师一优课、一课一名师”管理员登录界面后，请依次输入下发的用户
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名、密码（首次登录成功后即可修改密码）并正确填写验证码后，即

可登录管理后台。 

 

接下来的篇幅将结合管理后台的操作为您介绍管理员的具体工

作。 
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一、学校管理员 

作为学校管理员，您承担着“晒课教师认证”和“晒课审查”两

项工作。下面将结合管理后台为您做如下介绍： 

 

（一）教师认证 

学校教师报名后，您需要根据实际情况对报名教师身份进行核实,

确定教师身份属实。审核通过的教师可在“一师一优课、一课一名师”

平台参加活动，且平台将按照先到先得的原则为每位教师发放 10 元

活动经费补助。 

后台显示了本校参与晒课教师的基本信息及其晒课的情况。具体

数据项包括如下： 

● 姓名：教师的真实姓名； 
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● 学科：教师报名参加活动时选择的学科； 

● 通过审查：教师“晒课”已通过审查的数量；，  

● 未通过审查：教师“晒课”未通过审查的数量； 

● 待完成：教师尚未提交的“ 晒课”； 

● 参加时间：教师报名参加活动的时间； 

●审核时间：已通过审核的教师在该栏显示的是该教师通过审核

的时间，待审核的教师在该栏显示的是“待审核”； 

●审核：已通过审核的教师在该栏显示的是“审核通过”，未通

过审核的教师在该栏显示的是“审核未通过”，尚未审核的教师在该

栏显示的是“通过”和“不通过”两个可选项，根据实际情况点选即

可； 

● 操作：管理员可取消已通过认证的教师参加活动的权限，将

其“移出本校”。 

 

（二）晒课审查 

晒课审查的主要内容是对“晒课”内容的政治性、科学性进行审
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查。进入“晒课审查”页面，管理员可查看本校晒课教师的各种“晒

课”状态，分别是“待审查”、“已通过发布”、“未通过”及“全部”，

您可根据需要点击进入相应的页面获取相关数据信息： 

●待审查：点击进入显示的是本校教师已提交但尚未审查的课例

列表，需要您及时对这些课例进行审查，进行课例的政治性、科学性

审查，并及时提高本校的“已通过”率； 

●已通过发布：点击进入显示的是已经通过审查的教师“晒课”

列表； 

●未通过：点击进入显示的是没有通过审查的教师“晒课”列表。

为了保证这些教师能够顺利参加活动，需要您及时通知到教师本人对

所晒的课进行修改并及时提交； 

●全部：呈现本校教师所有的“晒课”。可以对教师的晒课 “按

评分排序”和“按提交时间排序”。 
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二、区域管理员 

作为区域管理员，在活动开展期间您需要承担的工作包括：了解

活动进展、认证管理、推荐优课和查看学校表现等。下面将结合平台

为您做出如下介绍： 

 

（一）活动进展 

作为区域管理员，您还需要通过活动前台提供的“优课展示”、

“各地进展”栏目以及后台的“活动进展”页查看相关活动数据，及

时了解本区域活动开展的情况并有针对性地进行监管和督促。 

1.优课展示 

请您浏览网址 1s1k.eduyun.cn，进入“一师一优课、一课一名

师”活动首页，点击进入“优课展示”页。页面默认展示的是“全国”

范围的优课展示，请逐级点击进入本区域优课展示页面，即可查看本
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地各学段、各学科涵盖的所有教材版本下教师“晒课”情况。 

 

 

 

 

 

2.各地进展 

请您点击进入“各地进展”页，该页面展示的是全国每个省份晒

的“课数”、参与活动的“教师数”；请逐级点击进入本区域（末级为

县一级）所在页面，即可查看本地区参加“晒课”教师的数量，以及

所晒“优课”的相关数据，以便及时准确地了解本地区的活动进展情
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况。 

 

后台的“活动进展”页可从“晒课进展”、“教师表现”、“教研员

表现”、“其他人员表现”、“学校表现”、“区管初始化”、“校管初始化”

等多个方面查看活动的相关数据，便于区域管理员更准确有效地把握

本地区的活动参与情况。下面将结合后台结构和功能为您具体介绍上

述各项数据统计功能。 

3.晒课进展 

后台的“晒课进展”以统计图的形式，清晰明朗地展示了本区域

总体“晒课”情况（包括已晒和待审核的课的数量）、各学段各学科

“晒课”情况以及所辖各地“晒课”的进度情况,各地晒课情况可逐

级下转至区县级。 
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① 晒课统计图 

管理员可通过此图了解本地区的“晒课”情况，例如本地区的“晒

课”数量（所占百分比）、未审核的课程数量（所占百分比）。对于“待

审核”的课，需要通知学校管理员及时审核教师提交的课例。 

 

② 各学段学科数据图 

该图展示的是某学段各学科的“晒课”数量，且在每个学科的柱

状图上可以看出该学科中“已晒”和“待审核”的课程数量比例。 

 

③ 各地晒课进展图 

该图展示的是本地各区域（不包含所属学校）“晒课”的进展情

况，同时可以看到各区域“已晒”、“待审核”以及“待发布”课的比
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例情况。 

 

4.各角色表现 

您可通过各角色在平台上“晒课”、“资源”、“教研”、“问答”、

“话题”等各频道中参与活动的相关数据，来了解其在活动中的表现。 

 晒课 资源 教研 问答 话题 

教师 

数据统计 教研员 

其他人员 

下面将分别介绍教师、教研员和其他人员在“晒课”、“资源”、

“教研”、“问答”、“话题”等频道下参与活动的数据统计项。 

①教师表现 

    该栏目是通过表格形式展示统计数据的，主要包括教师在“晒课”、

“资源”、“教研”、“问答”、“话题”等频道下参与活动的各种具体的

真实数据。 

●晒课 

在“晒课”频道下，平台记录的“教师表现”的数据项包括所辖

区域（可逐层点击进入至区县）的报名人数、登录次数、“晒课”教

师数、待发布课、待审核课、已晒课、被专家评价人次、被教研员评

价人次、被教师评价人次等。 
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●资源 

在“资源”频道下，平台记录的“教师表现”的数据项包括所辖

区域（可逐层点击进入至区县）的浏览资源人次、上传资源人次、下

载资源人次、被点评人次等数据项。 

 

●教研 

在“教研”频道下，平台记录的“教师表现”的数据项包括所辖

区域（可逐层点击进入至区县）的教研组数量、教研组成员数、协作

备课数量、主题研讨数量、视频研讨数量、评课数量。 

 

●问答 

该“问答”统计的数据分别来自于：对平台“资源”频道中的课

内问答统计和对“问答”频道中的公共问答统计。具体数据项包括所

辖区域（可逐层点击进入至区县）的课内提问数、课内回答数、课程

最佳回答数、公共提问数、公共回答数、公共最佳回答数。 
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●话题 

该“话题”统计的数据分别来自于：平台“资源”频道每课“论

坛”中对课内话题数、课内贴数、课内回复数的统计，对“话题”频

道中公共话题数、公共贴数、公共回复数的统计，以及对教研组话题

数、教研组贴数、教研组回复数的统计。 

 

②专家表现 

该栏目主要呈现了专家在“晒课”、“资源”、“教研”、“问答”、

“话题”等频道下参与活动的各种表现。 

③其他人员表现 

该栏目主要呈现了教研员在“晒课”、“资源”、“教研”、“问答”、

“话题”等频道下参与活动的各种表现。 

5.学校表现 

作为区域管理员，如果您需要在“晒课教师人数”和“报名教师

人数”两个方面了解学校表现，即可关注该栏目列表中各数量段的学
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校数量。该栏目还设定了相关搜索条件，具体如下： 

●地区：可设定要查询的区域； 

●类型：包括教学点、小学、初中、9年一贯制、高中、完全中

学、十二年一贯制等全部学校类型； 

●状态：学校是否初始化，包括“已初始化”和“未初始化”两

种状态； 

 

6.区管初始化 

作为区域管理员，在本栏目中您可以查看所辖各区域管理员的初

始化情况。如：省级管理员可以逐级查看各级区域管理员的初始化情

况，并可查看该管理员的相关情况。市级管理员可查看所辖各区县管
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理员初始化的情况，并可查看该管理员的相关情况。区县级管理员只

可查看自己的初始化情况。 
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7.校管初始化 

作为区域管理员，在本栏目中您可以查看所辖各区域学校管理员

的初始化情况。如：省级管理员可以逐级查看各级学校管理员的初始

化情况。市级管理员可查看所辖各区县学校管理员初始化的情况。区

县级管理员只可查看本区县学校管理员的初始化情况。 
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（二）认证管理 

1. 创建专家证书 

为了保证专家团队开展工作，需要您为专家团队中的每一位成员

创建认证证书。专家团队包含专家、教研员和骨干教师三种角色类型，

具体需要如下几个步骤完成创建专家证书编号： 
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进入“一师一优课、一课一名师”管理后台的“认证管理”页面，

进行证书管理。 

平台的“新增证书”功能支持批量新增专家证书编号，且可输入

新增数量，选择专家身份等。依次完成上述操作，点击“保存”即可

批量生成专家证书编号。 
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对于已经拥有证书编号的专家，“专家认证”页面默认的是“全

部”专家团队成员（专家、教研员、骨干教师）的证书信息，包括证

书编号、专家的姓名、身份（职称）、所属区域、联系方式、报名参

加活动的时间等基本信息。另外，平台还按照“专家”、“教研员”和

“骨干教师”的身份对证书信息进行了分类，您可根据工作需要分别

进行管理。 

平台支持通过“输入证书编号或姓名”的方式查询专家证书信息，

您可按需操作。 

平台还支持对编号的删除（尚未发放的证书编号）、停用（已发

放的证书编号）的操作。 

2. 认证专家身份 

专家身份的认证需要您先通过线下渠道将创建的证书编号发放



 
管理员工作篇 

给专家团队的每个成员。同时还需要做好监督管理工作，督促专家及

时登录平台进行活动报名。 

 

 

专家在登录报名后，即可在前台首页“我的证书”栏填写证书编

号，即可以相应的身份（平台显示的是代表不同身份的专家勋章）登

录平台进行评课，开展教研等活动。 

 

 
 

 管理员下发专家证书 

专家注册报名  

 专家输入证书编号 

获取专家身份和勋章  
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（三）优课推荐 

作为区域管理员，您还有一个非常重要的职责是进行“优课推荐”。

平台的“优课推荐”页为我们提供了“查看数据”和“推荐优课”两

大功能。下面将结合平台分别为您做出如下介绍： 

1.查看数据 

晒课数据是通过列表形式展示的，涵盖了“学科列表页”、“版本

列表页”和“年级列表页”等各层级页面，您可逐层点击进入查看相

关数据。 

①学科列表页 

该页面列表展示的是各学科的“晒课”数据统计，具体包括如下

各数据项： 

●总课数：该学科“晒课”的总数； 

●已推荐课数：已经推荐的“优课”数； 

●待推荐课数：有“晒课”记录，但尚未进行推优的课数。 
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在学科列表中，选择某个学科点击即可进入“版本列表页”。 

②版本列表页 

该页面展示的是各版本教材的“晒课”数据统计，包括该版本教

材晒的“总课数”、“已推荐课数”、“待推荐课数”等数据项。 

选择某个教材版本点击即可进入“年级列表页”。 

 

③年级列表页 

该页面展示的是各年级（包含本年级上、下两册教材）的“晒课”

数据统计，包括教师在该册书中选择“晒课”的“总课数”、“已推荐

课数”、“待推荐课数”几个数据项。 

如选择“一年级上册”，点击即可看到本册书包含的课（教材目

录中包含的每一课）的列表页。而且，在该页面还可以看到哪些课已

有“晒课”记录，晒的课数，其中几课有实录，该课有没有推出优课，
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被推优课的名师是谁；如果尚未推优，页面则显示“无名师”。 

在该页面可以切换到其他学段、学科、教材版本和其他年级。 

 

 

2.推荐优课 

点击每课后面的“进入”，通过以下各环节可以完成对“优课”

的推荐。 
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点击“进入”按钮，可以查看这一课的“晒课”情况。包括本课

程下推荐的优课及相关信息，如果尚未推荐优课，则显示“本课在此

地区下暂无名师”。 

区域管理员可以通过点击各级推荐的标签查看所辖区域推荐的

“优课”,也可点击“有实录”、“无实录”等标签查看相关课例，或

通过“按评分排序”、“按提交时间排序”、“按地区排序”查看，确定

本课优课，并进行“推荐”。在全部列表中，可以重新推选本课名师，

点击“返回”按钮，即可回到课的列表页。 

 

 

区域管理员登录“一师一优课、一课一名师”后台管理系统 

进入“优课推荐” 页面 

逐级点击进入学科列表页--版本列表页--年级列表页 

选择其中一课, 点击"进入" 

选择最优课例，点击“推荐” 

该课例成为“优课” 
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（四）学校查询 

作为区域管理员，在本栏目可以查询所辖区域各学校的初始化情

况、报名人数、晒课人数等，并可查看该学校管理员的相关情况。该

栏目还设定了相关搜索条件，具体如下： 

●地区：要查询的区域； 

●类型：包括教学点、小学、初中、9年一贯制、高中、完全中

学、十二年一贯制等全部学校类型； 

●状态：学校是否初始化，包括“已初始化”和“未初始化”两

种状态； 

●报名人数：包括 1-5、6-10、11-15、16-20、21-25、26-30、31-35、
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36-40、41-45、46-50、50 人以上等数量段； 

●晒课人数：包括 1-5、6-10、11-15、16-20、21-25、26-30、31-35、

36-40、41-45、46-50、50 人以上等数量段； 

 

（五）其他工作 

除了上述各项外，作为管理员您还需要完成如下工作： 

1.熟悉平台操作 

通过参加逐级培训等方式，熟悉平台操作，以便完成管理员的

工作任务。 
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另外，管理员还需要分别熟悉教师和专家在平台上的操作，以

便组织相关培训。 

2.协调电教、教研等相关部门 

在本次活动中，教育行政部门是活动的责任单位，负责本地区活

动的组织领导工作，同时还需统筹协调本地电教、教研等相关部门，

共同推进本地“一师一优课、一课一名师”活动的开展。 

3.组建本地专家团队 

在本次活动中，除了参加“晒课”的教师、各级管理员、还需要

一个专家团队负责对本地所晒的课进行评阅，并带领本地教师开展网

络教研活动。因此，需要管理员组建一支业务能力强的专家队伍，确

保活动顺利实施。 

组建专家团队时，可借助教研部门的力量，由其分别建立各科的

专家组，吸纳本区域的相关专家、各学段教研员，各学科的骨干教师

等。 

针对专家队伍开展培训，详细介绍本次活动中专家的工作职责、

平台具体操作等，并为每一位专家组成员创建、发放专家证书，使其

获取专家、教研员、骨干教师等专家身份认证（详见证书管理）。 

4.做好关于本次活动的宣传工作 

需要在本地做好“一师一优课、一课一名师”活动的宣传工作，
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确保所属区域内的教师都能了解活动、参与活动。同时鼓励教师探索

利用信息技术和教育教学融合的不同方法和多种模式，踊跃展示自己

的优秀课堂教学成果，促进生成性资源不断推陈出新，最终形成具有

本地特色的示范性资源体系。 

（六）活动咨询和服务 

如果您在工作中有问题需要咨询，请您通过以下方式联系我们： 

咨询电话：400-8980-910   咨询 QQ ：4008980910 

（工作时间：周一至周五 8:30—17:00） 

咨询邮箱：4008980910@b.qq.com 

 

 

 


