教科室副主任岗位职责
     一、协助好教科室主任制定学校教科研工作计划，本处室工作计划。

    二、协助教科室主任做好本校课题的申报、立项、实施及指导课题研究的运作和结题工作。
三、协助教科室主任定期组织教师学习相关的教育思想、教育科研理论，并认真组织实施。

四、及时、准确、有效地收集和介绍教育科学研究信息，为校长的教育科学研究决策提供咨询，为学校的教育决策提供科学的依据，为教师的教育科学研究活动提供情报。
五、负责学校教育科学研究的普及工作，组织各种活动，努力提高学校教育科研骨干的政治思想素质和科学研究能力。
六、定期组织教科研成果交流会，编制教育论文集，总结推广教育改革和教育科研的成果。
七、协助课程处指导、考核、评估教师的教学工作，切实推进学校的素质教育。
八、协助主任做好其他学校教育科学研究的有关工作。
