常州市红梅东村小学08~09学年第一学期电教计划
一、指导思想
结合我校的发展现状，加快学校信息技术教育和电教工作的开展，不断完善现代教育技术硬件软件配备，加速教育科学手段和管理手段的现代化建设步伐；全面提高教师队伍电化教育技术的应用水平，全面推进我校校园网的使用进程，全面实施素质教育。我校电化教育工作，要坚持统筹规划，协调发展；注重实效、逐步到位的原则。坚持以培训促应用、以应用促需求，以需求促发展的策略；坚持突出重点、合理配置、注重实效、分层推进的工作方针。 
二、工作目标：
    1、师资队伍建设目标 
    教师是实现教育信息化的主导力量。根据我校教师目前掌握信息技术和使用电教媒体的整体水平，加大培训力度，初步使全校老师提高制作课件和应用网络技术进行办公、教育教学的教师队伍。 
    2、网站建设的目标 
    学校教育信息网的建设要统一规划、网站建设要落实到各位老师，共同完善校园网的建设。
    3、信息技术教育的目标 
    做好“信息技术教育”的落实工作，切实加强信息技术课的教研教学工作。将“上有趣味的课、上有价值的课、上有文化的课”作为我们课堂教学的探索目标。
三、主要任务
    电教工作计划的主要任务是：网络的完善和充分利用、完善教学资源库、提高教师队伍电教素质、完成信息技术教学工作、完善电教管理制度和电教设备教材的维护保养工作。做好学校电化教育的各项组织工作，建立良好的运行机制，切实抓好队伍建设，争取多方支持是实现上述目标的保障。为实现上述目标，2008年着重做好以下几项工作： 
（一）、要加强管理，办好学校校园网，现代教育技术信息资源建设是开展多媒体及网络教学的基本保障。
1、通过学校网站进行教育资源库的建设，添加教育教学论文及其它素材，充实和丰富网上资源，为教师运用现代教育技术上课、办公无纸化提供方便；
2、积极完善和改进学科教学研究网站和学校特色网站，构建具有学校教育特色的教育资源库；
3、要通过校园网展示和交流学校教育风貌、教师教学研究水平，学生自主性探究性学习的成果等等；
（二）、加大投资力度，不断完善学校教育教学现代化设施。以满足教育教学的发展需求。
（三）、加强电教设施的管理
    1、管理员要及时与总务处做好电教设施的登记、注销工作。作好网络设施、专用教室（计算机教室、多媒体教室、中心机房）使用情况、问题记录。
    2、管理员要做好电教设施、网络设施、专用教室的使用、维护、卫生、安全（防盗、防火、用电、网络运行），建立完善各项管理制度，并做好相关记录。经过不断的保养和维护保证电教设备的利用率和完好率达100% 。
    3、加强对网络中心机房管理，做好维护，及时更新系统、杀毒软件，切实保证网络、软件运行的安全。
（四）、开展多种形式的培训活动
    1、组织现代教育技术的培训，提高教师的信息素养。 
    2、丰富校园网的内容，让校园网在教育教学是发挥其应有的作用。 
    3、积极进行信息技术课的教学研究，提高教育质量。       
（五）、加强对电化教学常规工作的管理 
    1、电化教学工作纳入学校工作计划，做到有措施、有检查、有总结。 
    2、加强学校电化、网络等专用教室的过程管理，责任到人。 
    3、及时做到电教设备的检修、维护。 
    4、维护保持计算机专用教室、计算机网络等电教设施设备经常处于正常运用状态。 
（六）、做好教学服务工作 
    在完成份内任务的同时，还要为学校的教育教学工作给予服务，如电教设备的调试与维护、教师的课件制作、校园网络的维护、学校网站的建设，为学校教育教学现代化水平的提升提供最优的保障。
（七）、搞好课题研究工作
     做好信息技术教研工作，提高信息技术教研能力，为教育教学服务
（八）、抓好信息技术学科教学，提高学生信息技术素养 

本学年我校要进一步增强信息技术课的课程意识，严格按照课程计划和信息中心有关规定要求落实课时、师资、场所，按照规定的教学目标、进度要求，扎扎实实上好信息技术课。
现代信息技术的发展给教育带来了严峻的挑战和难得的机遇。我们只有锐意进取、知难而进，抓住机遇，迎接挑战，努力加快教育信息化建设的步伐，全面推进素质教育。 
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