2005-2006学年第二学期

常州市北郊小学电教工作总结
学期行将结束，本学期在区信息中心的大力支持和正确指导下，我校从教育教学工作的实际出发，进一步加强学校电教常规工作管理，充分发挥电教设备的作用，服务于课程改革，促进教育教学质量的提高。

一、电教工作有计划，抓落实

期初由分管领导召集专职电教员和部分骨干教师召开电教工作会议，制订学期电教工作计划，明确本学期电教工作的目标和重点；在实施阶段，校领导定期检查，分部落实；期末进行考核评估，对学期电教工作进行阶段性总结，同时提出需要改进之处，为新学期更好地推进电教工作打下基础。

二、加强学校电教设备的管理工作

本学期除了制定相应的管理制度外，更进一步加强了这些制度的落实。电教设备管理员对自己管理的设备定期进行检查和维护。散放在各办公室的电脑由办公室负责人负责管理，对管理不善的情况，除及时采取相应的补救措施外，还对相应责任人提出整改意见。其他电教设备都由专人负责保管。这样分门把关，职责明确，确保设备完好率达到90%以上，更好地服务于教育教学工作。

三、继续加强校园网建设

本学期充分利用学校校园网，发挥其在信息搜集、传递、发布和共享等方面的作用，提高办公效率。期初从硬件着手，为教科研专门添置一台电脑主机作为网络办公服务器。同时对全体教师进行培训，使他们学会使用网络办公，把可共享资源（如论文、案例、自制课件等）发布到校园网上，丰富了校园网资源库的建设。

四、建设“课堂教学实录”资源库

“课堂教学实录”资源库分两部分入手：一是收集整理名师名教课堂实录，供学习临摹；二是学校自己拍摄课堂实录（分公开和随堂两块），供教学反思，不断改进。由于我校还未配备专门的服务器（我校现有的Web、ftp、以及网络办公服务器都是普通PC暂代），不能建立VOD点播系统，所以我们把工作重点放在第二块上。本学期4月份，学校投入近2万元添置了松下DVC33摄象机及配套设备，由电教员负责课堂实录的拍摄和制作。制作一份DVD用于存档，同时压缩成WMV放在校园网上用于教研组研究和反思。

随着现代教育技术的广泛应用，对学校电教管理在环境建设、软件资源开发利用、师资队伍建设和教学过程改革方面，增添了新的内涵，同时也提出了更高的要求。我们感到，现有的管理模式在思想观念、内容形式、管理程序、量化评估诸方面，都存在着一些与新形势不相适应的地方。我们将继续努力，虚心学习先进的管理经验，以务实求进的实干精神谋求更高、更快的发展。                 
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