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2004—2005学年度第二学期电教工作计划

一、总体思路：
本学期，我校电教工作的总体思路是：以上级电教工作意见为指导，认真贯彻落实我校电教组教育计划，加大工作的创新力度，为实现我校教育现代化而扎实的工作。

二、指导思想：

从学校实际出发，坚持"以教育科研为先导，以现代化教学媒体为手段，适应教育教学改革和发展的需要，充分发挥现代教育技术在教育教学中的作用，以此带动教学方法的革新，优化学生认知过程和教学过程的基本工作思路，结合新教材改革，把握教育信息化新机遇，优化课堂教学结构，全面深化素质教育，加快学校现代化师资队伍的建设，完善电教设备和软件装备。
三、主要工作和任务

（一）勤奋学习，努力工作，开齐、开足、开好高中和初中的信息技术课，要扎实地上好每一节信息技术课。

按照市里要求，开足、开全《信息技术》课程，我校全面开设《信息技术》课，每周2课时，要求信息技术课教师增强培养学生对信息技术的兴趣和意识，培养学生良好的信息素养，把信息技术作为支持终身学习和合作学习的手段，为适应信息社会的学习、工作、生活打下必要的基础。同时，积极准备今年的学生信息技术竞赛工作和初中的信息技术等级考试工作，早下手，多准备，分工到人，认真辅导，做到辅导时间、辅导教师、辅导内容三确定，努力争创佳绩。

本学期要继续课题研究工作，要求全体信息技术教师在总结过去经验的基础上，重点开展好课堂教学研究活动，不断改进，不断完善。要求本组成员每名教师都要写出有力度、有新意、内容过硬、文笔流畅的教育论文，开展电化教育研究，总结成果。

（二）当好校长的参谋和助手，协助学校领导做好教育装备工作 ，加强领导，提高认识。要及时了解电教工作情况，解决实际问题，使全体师生充分认识到电化教学在现代教育中的作用和地位，加强计划与总结，制订电教发展目标，各种电教活动有计划、有组织、最终要落实，使电教活动的开展科学规范。 

（三）更新和维护学校的主页工作，以及校内信息的发布工作。为我校了解社会教育教学信息和社会了解我校教育教学活动开辟了一个新窗口。
主要工作安排：
二、三月份：
1、开学准备工作，机房作检修、维护。制订电教工作计划和教学计划，明确本学期电教工作的具体目标、任务，修订、完善各项电教制度，召开全校月电教统计会议。
2、新学期开始教研组第一次活动，总结上学期的工作并且布置本学期的各项任务和平时的工作，分配落实到每一个成员。

3、认真做好信息技术课题研究工作。
4、参加天宁区电教年会，并做好与会的准备工作。

5、安装并调试好初中毕业生综合素质评定软件。

四月份
1、召开全校月电教统计会议。
2、整理我校教学资料库并制作目录，印发给每位老师。
3、信息技术学科开设校级公开课。
4、初中信息技术新课结束，制定复习计划，迎接省信息技术等级考试。
五月份

1、高中信息技术等级考试的实施，考试对象是2004年10月份考试未过的学生。
2、做好初二学生信息技术课的复习和迎考工作

3、机房软件和硬件为迎接等级考试做好充分准备。
4、召开全校月电教统计会议。

六月份

1、组织初二年级学生在规定的时间内参加江苏省信息技术等级考试。

2、全校各个年级信息技术课的复习与考试工作。

3、课题组成员对研究材料进行筛选、汇总，并上传学校教科室。

5、召开全校月电教统计会议，各项电教资料台帐的整理和存档。 

6、学期电教总结。
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