苏教《信息技术教学》下册教材分析

本学期教学内容为PowerPoint、因特网初步、电子信箱的申请与使用、简单动画的制作。教学时间为18周，二周机动。其中PPT为8课时、因特网的应用为6课时，电子邮箱为2课时，

在教学中，建议将教学内容能有机地穿插整合，内容之间要相互渗透，切实提高学生的计算机应用水平。

同时，有条件可以将计算机教学与学科课程及校本课程相结合，不要将计算机教学孤立地看，而应充分让学生体会到计算机是其学习的一个工具之感受。

教学建议：

（一）第37课  初识PowerPoint 2000
[教学目的与要求]
(1)了解“PowerPoint 2000”。

(2)学会启动PowerPoint 2000、选择版式的方法。

(3)掌握幻灯片上文字输入、格式设置的方法。

(4)理解建立新幻灯片和插入幻灯片的不同命令。

(5)能用PoewrPoint 2000制作两页幻灯片。

[课时安排]

建议2课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：初步制作两页含有文本和艺术字的幻灯片。

(2)难点：“新建(N)”命令与“新幻灯片(N)”命令；背景颜色设置。

[教材分析与教法建议]

1、注意与WORD的联系与区别，首先比较两种软件的菜单的异同，在教学中注重知道的迁移，象字体、字型、字号和字的颜色设置，让学生自己尝试，并与Word相比较。

2、启动“PowerPoint”，建议从“空演示文稿(B)”开始教学，先避开内容较多的“内容提示向导”选项。同样，不要先使用模板，在白“纸”上创作，容易激发创新意识。

3、“插入(I)”菜单中的“新幻灯片(N)…”和“文件(F)”菜单中的“新建(N)…”命令，学生容易混淆。可以使用工具栏“新幻灯片”按钮代替命令。

4、在第2课时中介绍幻灯片的背景颜色设置。“背景”对话框的操作是一难点。可演示“其他颜色(M)”和“填充效果(F)”的不同操作，再让学生模仿操作。一般情况下，不介绍“选择图片填充”的操作。

5、保存文件时简介文件的扩展名“.ppt”，便于学生查找文件。

（二）第38课  幻灯片中插入图片

[教学目的与要求]
(1)掌握幻灯片中插入剪贴画的方法。

(2)能将图片文件插入到幻灯片中。

(3)能制作图文并茂的幻灯片。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：插入图片，达到图文并茂的效果。

(2)难点：插入图片操作所涉及到的图片文件位置等问题。

[教材分析与教法建议]

用PowerPoint 2000制作图文并茂的演示文稿，操作方法与Word类似，学生容易掌握。课前老师应做好相应的准备工作，如演示文稿或图片资料等。

(1)首先是打开已制作的演示文稿，可以介绍：先打开PowerPoint窗口，再用“打开”命令打开文稿；也可以直接在“我的电脑”中找到文件，双击演示文稿文件名。

(2)在PowerPoint窗口，拖动窗口垂直滚动条，可方便地将某页幻灯片设为当前编辑状态，便于插入图片。

(3)插入剪贴画、图片文件的操作都与Word操作相类似。布置任务，让学生完成。

(4)在插入图片过程中，涉及到图片文件位置、图片类型、图片大小等问题。建议淡化处理，即在服务器指定文件夹中，教师提供一批图片文件，供学生自由选择。

第39课  浏览与放映

[教学目的与要求]
(1)会用菜单命令或工具按钮浏览幻灯片。

(2)能调整幻灯片顺序并删除无效的页面。

(3)掌握放映幻灯片的方法。

(4)了解和学会使用放映快捷菜单。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：浏览和放映。

(2)难点：菜单命令或工具按钮的灵活使用，快捷菜单命令。

[教材分析与教法建议]

(1)可以采取提问“如何方便地观看自己制作的幻灯片？”引入新课。

(2)浏览、放映是不同的视图方式，对小学生可以描述为不同的观看形式。

(3)编辑幻灯片与编辑Word文档一样，遵循“先选定再操作”的原则，浏览中单击某页幻灯片，即选定该页，可以进行编辑操作。

(4)教材中介绍了在浏览幻灯片时改变幻灯片顺序、删除幻灯片的方法，还可以演示复制方法：浏览方式下选定幻灯片，单击“复制”按钮，再单击空白处，单击“粘贴”按钮。如果是复制另一个演示文稿(或新建文件)，图文将作为一个对象被粘贴。

(5)学生用命令或按钮放映幻灯片，不必统一要求，但仍要遵循“先选定再操作”的原则，在浏览或编辑方式下选定幻灯片，再放映。

(6)在放映过程中右击产生快捷菜单，既可以上一张、下一张地放映，又可以随时结束放映。初步学会使用绘图笔，更直观地了解PowerPoint演示文稿的特点。

第40课  设置动画效果

[教学目的与要求]
(1)了解两种设置动画效果的方法。

(2)初步掌握“自定义动画”对话框的操作。

(3)能制作动画效果的幻灯片。

(4)了解插入声音等多媒体的功能。

[课时安排]

建议2课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：动画效果的制作。

(2)难点：“自定义动画”对话框。

[教材分析与教法建议]

(1)先展示动画效果的幻灯片，布置探索学习任务：寻找有关“动画”的命令。

(2)预设动画命令很简单，可以先练习。仍然强调遵循“先选定再操作”的原则，选定文本或图片对象，再进行动画设置。

(3)“自定义动画”对话框内容较多，采取由简到繁地布置任务，让学生分步掌握动画设置、加入声音效果、调整幻灯片顺序等操作。

(4)教师可以演示插入声音和视频文件的方法。要注意：如果插入容量较大的视频文件，用软盘难以保存演示文稿。

(5)“自定义动画”对话框中的“图表效果”和“多媒体设置”一般不作介绍。

第41课  幻灯片的切换

[教学目的与要求]
(1)了解换页方式对幻灯片播放效果的作用。

(2)掌握“幻灯片切换”对话框的操作。

(3)初步了解“设计模板”。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

重点：“幻灯片切换”对话框。

[教材分析与教法建议]

(1)先播放不同切换方式的幻灯片，学生观察不同的效果，从而激发学习欲望，提示学生探究不同的换页方式。

(2)“幻灯片切换”对话框的操作难度不大，其中“全部应用”和“应用”按钮，可由学生自己试试效果，再得出结论。

(3)使用“格式”菜单中的“应用设计模板命令”，当选定某一模板后单击“应用”按钮，该文件下所有页面的背景都改变，再单击“编辑”菜单下的“撤消应用设计模板”命令，可恢复。

(4)如果在新建文件中直接调用“设计模板”，可单击“文件(F)”菜单中的“新建(N)”命令，在对话框中单击“演示文稿设计”标签，再选择模板。如果介绍“设计模板”，课时可增加。

 (5)设置或改变幻灯片外观的方法：“视图”菜单中的“母版”命令，“格式”菜单中的“配色方案”、“背景”、“应用设计模板”命令。无论是否使用设计模板，都可以用配色方案自定义修改幻灯片背景、字体颜色等。

超级链接的设置

[教学目的与要求]
(1)了解超级链接对幻灯片播放效果的作用。

(2)掌握“插入” 菜单中“”的操作。

(3)初步了解“超级链接”的含义，为因特网的教学作好铺垫与准备。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

重点：“超级链接”对话框。

[教材分析与教法建议]

1、 理解超文本阅读的基本含义，准备一个链接好的文件，让学生点击阅读，体会其效果。

2、 准备一个文件，包括三到五个页面

3、 介绍一些常用的图标，学习制作链接按钮

第42课  神奇的计算机网络

[教学目的与要求]

(1)初步理解什么是计算机网络。

(2)区分典型的局域网和广域网；初步理解局域网和广域网的概念。

(3)通过学习对电子邮件和网上信息共享有初步的感性认识。

(4)对Internet 有初步的感性认识，激发学生对Internet的兴趣。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

网络的概念及网络的作用。

[教材分析与教法建议]

网络的概念对于小学生来说是比较难以理解和接受的，课堂教学要避免空洞的概念解说，尽新生事物介绍给学生。基于这一点，教材通过一个简单的例子，引入了计算机网络概念，根据小学生的理解能力，没有给出计算机网络更精确的定义。教师可以利用多媒体课件来展示计算机网络，如果在网络教室上课，可以通过网上邻居来简单讲解计算机网络。让学生感受和认识分布在同一教室的计算机局域网，增强学生对计算机网络的感性认识。对学生素质比较好的学校还可以向学生介绍网卡、网线和设置共享等进一步讲解计算机网络。

计算机网络的分类目的是为了让学生能区分广域网和局域网，了解两种类型的计算机网络覆盖的范围，并根据覆盖的范围，引入遍布全球的因特网。

计算机网络的作用，主要介绍了因特网的电子邮件的作用。这部分内容教师可利用教学课件给学生展示计算机网络的巨大作用和用途，预先准备一些简单易记的如一些网上学校、网上图书馆、网上商店等，感受一下因特网上的丰富信息，初步体验上网的乐趣。

第43课  走进因特网

[教学目的与要求]

(1)初步了解Internet和连接Internet的基础。

(2)了解上网的基本条件。

(3)知道不同的连接到因特网的类型。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：走进因特网的常识。

(2)难点：新知识新概念多；

[教材分析与教法建议]

1、由于连接到因特网的方法比较多，学生学习某一个特定的拔号方式没有实际的作用，故可适当向学生出示：调制解调器、电话线、RJ11电话插头。

2、对连接进入因特网中的一个帐户与密码可适当解释，为学生的网络学习养成一个安全意识，同时也为后面学习电子信箱作铺垫。

4、 根据学生实际，适当介绍一些比较时尚的上网的方式，本课尽量应使教学内容与学生的实际生活不要脱勾，如小区宽带，手机上网，GPRS等都可向学生作些介绍。课前准备中可将此类信息在网上作一整理，能给学生较感性的认识。

第44课  遨游因特网

[教学目的与要求]

(1)初步了解Internet的应用。

(2)认识浏览器。

(3)掌握上网浏览的基本操作方法，提高对Internet的吸引力。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：上网浏览的基本操作。

(2)难点：浏览器的基本操作；上网实践的条件。

[教材分析与教法建议]

浏览网页需要专门的软件，教材介绍的是IE，通过介绍IE引入了“网址”，并说明“网址”类似于学校或家庭地址，“WWW”的中文意思是“万维网”。然后通过浏览“新浪网”首页，介绍浏览网页的基本操作即本课的重点，并根据在浏览网页的过程中鼠标指针的变化，引入“链接”及其作用，此时可引导学生回忆在以前学过的内容中哪里讲到了链接的问题。为了浏览更多的网站，简单介绍了网页中“本站链接”等站点导航栏目以及网络搜索引擎。

在上网中老师应注意巡视，有些网站上如果会跳转一些不健康的内容应及时屏蔽。

老师可预先收集一些如(儿童园地: http://www.21child.com    

中华网：  http://china.com
儿童网：  http://www.childcn.com    

下一代：  http://www.xiayidai.com.cn )，让学生收藏到收藏夹中。

第45课  浏览“中国儿童网”

[教学目的与要求]

(1)了解有关“网页”、“浏览器”等方面的初步知识。

(2)初步掌握使用浏览器浏览网页的基本操作。

(3)培养学生在因特网上获取信息的兴趣和能力。

（4）学会搜索引擎的基本使用。

[课时安排]

建议2课时。

[教学重点与难点]

(1)浏览网页的基本操作。

(2)根据屏幕信息选择正确操作。

[教材分析与教法建议]

本课是以“了解中国儿童网”为内容，学习用浏览器浏览网页基本操作。

考虑到小学生的实际情况，课本中没有对“网站”、“网页”等作相关的描述，而把重点放在具体操作、屏幕和鼠标指针的变化上。

课本中所涉及的操作是浏览器的基本操作。在教学中应尽量启发学生运用已学到的知识举一反三，教师应重点指导学生学会什么时候选择什么操作，同时要教育学生注意各种操作所引起的屏幕变化和根据屏幕上出现的信息来选择正确的操作。

因特网作为获取信息、传递信息的重要途径，它将越来越多地影响人们的日常工作、学习和生活。因此，在教学中教师要根据学生对基本操作掌握的实际情况，对于掌握好的学生多演示浏览器的其它操作，启发和点拨学生对浏览器的操作进行深层次的钻研，从而激发广大学生通过因特网学习知识的兴趣和积极性。

在教学中初步区分网页中的基本元素，为下堂课信息下载作准备。

搜索引擎教学中要注重些如图片资料的查找，及时新闻的查找，适当地与本校的校本课程及学生的兴趣接合，设计一些有趣的情景，让学生充分体会到因特网的浩瀚与便捷。

第46课  信息的下载

[教学目的与要求]

(1)了解网上浏览的目的之一就是要下载信息。

(2)掌握文字、图片、网页下载的基本操作。

(3)培养学生在因特网上获取信息的兴趣和能力，将因特网与学生的实际的学习相接合。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

(1)重点：文字、图片、下载的基本操作。

(2)难点：涉及到学过的知识比较多及下载的基本操作。

[教材分析与教法建议]

在下载中，首先应让学生区分出因特网中可下载元素的类型，选择不同的方式来下载。

本课讲述了在因特网上获取信息的基本操作“下载”，根据小学生的实际情况，并没有明确告诉学生什么是下载，而是重点通过图片的下载和文字的下载的基本操作来了解“下载”这个过程，掌握下载图片、文字的基本操作。对于图片的下载，可以让学生自己尝试动态图片的下载。对素质比较好的学生，可以引导其下载感兴趣的软件。

可将文字与图片粘贴到PPT中，让学生看到学习的互通性，感受因特网给自己学习带来的方便。

老师可在教学中预先设定些场景，给学生的学习提供一个方向，但不要给他们一个方框，不要给学生的思维画圈。

第47课  免费电子邮箱获取

[教学目的与要求]

(1)进一步学习掌握使用浏览器浏览网页的基本操作。

(2)学会利用网上免费资源获取免费电子邮箱。

[课时安排]

建议1课时。

[教学重点与难点]

免费邮箱的获取。

[教材分析与教法建议]

1．邮箱的几个重要概念

SMTP(Simple Mail Transfer Protocol)服务器：它是负责把用户的电子邮件发出去的服务器。

E-mail主机(E-mail Host)：负责接收、存储用户电子信件的计算机。

POP3(Post Office Protocol)服务器：它负责让用户把E-mail主机的信件取出至自己的计算机上或其他客户机上阅读。POP3是处理信件取回的通讯协议。

SMTP和POP3的操作正好相反，可以由不同的邮件服务器主机处理，也可以由同一台邮件服务器主机来处理。

在教学中，可以将这些专业术语能儿童化地表达出来，比如把SMTP当作是送信员，POP当作是收信员，他们可能是一个人，也可能是两个人等。

第48课  收发电子邮件

[教学目的与要求]

(1)进一步掌握浏览器的操作方法。

(2)了解电子邮箱和E-mail地址。

(3)初步掌握收发电子邮件的操作方法。

[课时安排]

建议2课时。

[教学重点与难点]

收发电子邮件的操作方法。

[教材分析与教法建议]

(1)在备课时，设计一些适合小学生心理特点的电子邮件内容，增加练习(或模拟)收发电子邮件的趣味性，使学生尽快掌握收发电子邮件的技能。

(2)在学校计算机教师的局域网上，利用Windows NT 的Microsoft 邮局系统，建立起局域网内部电子邮件系统，给每位学生设置帐号和密码，然后设置好学生机上收发电子邮件软件，以便教师与学生之间，学生与学生之间互发邮件。

