常州市雕庄中学2004-2005学年第二学期电教工作计划

一、指导思想

以常州市及天宁区下发的本学期电教工作计划为指导，围绕学校工作计划，积极适应市、区两级教育局的电教工作要求，有效、有序、有目的地开展电教工作。认真上好信息技术课，确保这一学期教学工作和任务的顺利完成。加强现代教育技术的培训，在提高广大教师应用能力的基础上，增强他们运用现代教育技术开展教学的意识。做好电教服务工作，充分发挥现有电教软件、硬件的作用。

二、具体工作

1、积极做好学校电教硬件的维护工作，保证设备的完好率。指导、督促广大教师规范操作“三机一幕”及电化教室、实物投影仪等多媒体设备，做到熟练使用，并使每一个教师做到自觉爱护电教设备。做好电化教室的日常管理工作，积极推行电教设备管理的规范化、电子化、软件化、档案化，做好电教设备的使用、借用、维修等情况的台帐。

2、整理软件资源，健全管理制度，实行做到软件资源不流失、不损坏，并做好重要资料的备份工作。

3、积极配合常州市开展的信息技术与课程整合活动，充分发挥电教组在这一方面的长处，提高教师在自身课程的教学过程中运用信息技术的能力。

4、积极配合学校的各个教研组开展教学研究活动，为教师做课件提供指导与帮助。抓住网络环境下学与教研究的新机遇，配合新课程标准实施，结合各学科的教学研究活动，开发多媒体辅助教学方面的课件，使我校在多媒体辅助教学方面有新突破、新长进、新作为。

5、管理好学校机房，严格执行机房管理制度。既要提高使用率，充分发挥其作用，又要保证设备的完好，并做好机房的卫生、安全工作。

6、认真上好信息技术课，确保这一学期教学工作和任务的顺利完成，顺利迎接这一学期的江苏省初二信息技术会考。

7、积极开展信息技术兴趣小组活动，积极组织本校学生参加区、市的中学生信息技术的比赛。

8、积极做好与上级主管部门和兄弟学校的交流、沟通、共建工作。

9、继续完善和发展学生电子成长记录袋的内容，并积极做好向学校的其它班级进行推广的工作。

三、主要措施

1、认真组织好校本培训，特别是信息技术，让每一个老师和学生感到信息技术既实用又不难学。努力创设一个学习氛围，形成一个学习群体，提高全校使用信息技术的广度与深度。

2、协同教导处、总务处，做好对电教设备的维修、管理、保养；电教软件的制作、保管、收发；电教科研的实践、研究；电教研究论文的发表，以及教师现代教育技术的培训等工作。

四、雕庄中学2004-2005学年第二学期电教工作行事历

二月份：

1、制订本校2004—2005学年第二学期电教工作计划

2、组织学生参加2005年江苏省青少年信息技术应用竞赛活动（省级）

三月份：

1、参加区现代区教育技术工作年会

2、参加区“天禾”学生成长电子记录袋的培训

3、在全校推广“天禾”学生成长电子记录袋

四月份：

1、组织部分教师参加第三轮现代教育技术培训（信息技术和课程整合）
五月份：

1、组织部分教师参加第三轮现代教育技术培训（信息技术和课程整合）

2、参加区信息技术学科教学评优活动

六月份：

1、迎接区学生成长电子记录袋的推广使用情况检查

2、组织部分教师参加第三轮现代教育技术培训（信息技术和课程整合）
3、进行初一信息技术学科学期结束考核

4、组织初二学生参加江苏省初二信息技术会考

5、组织学生参加中小学学生电脑小报制作评比。

七、八月份：

1、组织教师参加区电教论文、教学反思和信息技术学科论文评比活动

2、组织部分教师参加第三轮现代教育技术培训的教师考核

3、组织学校骨干教师参加区组织的暑期信息技术技能培训
                           制订人：丁晓波

制订日期：2005年2月24日

