电教工作计划（2005.2）

常州市北环路小学

指导思想：围绕学校工作计划，积极配合区信息中心的主要工作，有效、有序、有目的地开展电教工作。积极组织现代教育技术的培训，努力提高教师现代教育技术水平，开展现代教育技术应用研究，大力提升校园网在校园文化中的作用，不断提高电教工作管理水平，推进我校教育现代化，使我校电教工作上一个新台阶。

一、
组织管理
    1、明确电教领导小组成员的职责分工，进一步健全学校电教工作的管理制度，抓好常规管理工作，做好教师电教课、电教论文、电教教研活动的检查、统计工作，及时反馈信息，采取相应措施，裨补缺漏，使学校电教工作真正落到实处。
 2、每月召开一次由学校分管校长主持、全体电教组成员参加的电教工作会议，学习传达上级电教精神，汇总当月电教工作情况。同时，要及时、详细的记录、整理好各种台帐资料，做到条理清晰，有案可查。                                                   

 3、对学校新添置的电教软、硬件，及时编好目录，印发到各年级、各学科教师手中，从而方便教师使用、查阅。                    

    4、本学期继续实行“两表”统计法，即每班一本“班级电教课统计表”，由小电教员填写；学校一本“教师电教课汇总表”，由电教小组填写。
5、继续维护并更新校园网内容，加快教育信息化管理，为教育的政务公开化和政务电子化打下坚实的基础。使学校网站成为我校贯彻教育方针、追踪教育动态、介绍新人新事的一个媒体；成为广大教师了解教育形势、交流教育经验的空间；成为学校教育行政部门进行信息联络、政务公开化的一个窗口、办公自动化的一个渠道；成为联系家庭、服务社会的一个纽带。

6、重视现有资源的运用，并加强管理。组织老师及学生借阅视听材料，以拓宽孩子的知识面。

二、
课题研究
      1、期初，在学校分管校长的直接领导下，各子课题组根据总课题“运用网络环境，促进学生自主学习，开发学生创新潜能”研究计划制定各自活动计划，并组织发放有关材料。在具体实施过程中，要加强监督、指导、评价、总结工作，以使课题研究落细、落实。
 2、邀请有关课题研究专家来校讲座报告，要求每位教师认真听讲、认真笔记，并以语、数、英、术课四各教研大组为单位进行讨论、消化,并撰写心得体会，集体交流，从而促使教师紧跟形势，不断提高自己地课题研究意识。
 3、电教组成员及骨干教师要围绕各电教子课题研究内容，积极响应区“加强信息技术与新课程的整合的研究”带头上电教示范课并结合本课题研究内容及自己的心得体会撰写一篇论文。
三、
加强学习
 1、本学期，学校将积极组织教师外出听课、学习，并组织教师认真进行讨论、消化。使其它学校先进地电教手段、管理经验为己所用，从而进一步推动我校电教工作迈向新地台阶。
2、根据市教育信息化推进会的精神，大力提倡研究新课程实施的有效教学方式，积极开展校本教研，以达到促进学校内涵提升、教师专业成长和学生个性发展，全面提高教育教学质量的目的。为此，作为“天禾学生成长电子记录袋”的开发学校鼓励全校各年级学生制作“成长电子记录袋”。
 3、借课程改革的契机，大力推进信息技术在教学过程中的普遍应用，开展多媒体辅助教学和网络教学模式的研究，探索新型的既能发挥教师主导作用又能充分体现学生主体作用的教学结构。
4、加强电教专业人员的培训，每学年均派一至二名教师参加专业电教学习。同时，要重视对全体教师进行电教知识的普及与培训。

2004—2005学年第二学期工作行事历
二月份：

1、 制订本学期工作计划。

2、 小学信息技术学科教师教材培训。
3、 组织学生参加2005年江苏省青少年信息技术应用竞赛活动
4、 组织学生参加少儿NIT本学期培训报名。

5、 做好组织师生借阅视听材料的准备工作

三月份：

1、 参加区现代教育技术工作年会。

2、 做好“天禾”学生成长电子记录袋在全区推广使用的配合工作。
3、 参加小学信息技术学科教学研讨。
4、 组织师生借阅视听材料。

四月份：

1、 参加英语学科多媒体辅助教学评优课活动。
2、 组织师生借阅视听材料。

3、 组织教师参加第三轮现代教育技术培训。
五月份：

1、 组织部分教师参加第三轮现代教育技术培训。

2、 参加信息技术学科教学评优活动。
3、 组织师生借阅视听材料。

六月份：
1、 接受学生成长电子记录袋的推广使用情况检查。
2、 部分教师参加第三轮现代教育技术培训。
3、 信息技术学科学期结束考核。

4、 参加中小学学生电脑小报制作评比。
5、 组织师生借阅视听材料。

    七、八月份：

1、参加电教论文、教学反思和信息技术学科论文评比活动。

2、参加第三论现代教育技术培训的教师考核。

3、参加骨干教师暑期信息技术技能培训。

4、做好电教组期末结束工作。

