第二课  Windows探密

教学目标：

1、认识桌面、窗口及其各部分名称：

桌面、图标、任务栏、窗口、标题栏、菜单栏、工具栏、地址栏、最大化按钮、最小化按钮、关闭按钮、还原按钮；

2、认识文件和文件夹；

3、学会程序的打开与关闭，学会窗口的最小化、最大化和还原；

4、渗透Windows文件目录结构的基本思想。

教学重点与难点：

窗口的操作将会贯穿GUI（图形用户界面）软件的始终，因此教学的重点是窗口及其基本操作。

教学的难点是鼠标的双击操作。

教材分析与教学建议：

这一课的知识点比较多，而且比较分散，因此选择了Windows探密这样一个任务，把这些知识点揉在了一起。首先，Windows桌面是进行Windows探密的必经之路，所以要先认识桌面及其各部分名称；然后打开“我的电脑”，从这里开始Windows探密的里程，打开“我的电脑”之前需要先学会鼠标的双击操作，因此这里把双击操作与打开“我的电脑”这样一个小任务整合在了一起；打开“我的电脑”之后，可以认识这个窗口的各部分名称，并学会窗口的基本操作；想真正看到Windows中的秘密还应该选择一个驱动器并把它打开，这又是双击操作一个运用；打开C：之后，学生要把文件和文件夹区分开来，到这里为止，Windows的秘密已经呈现在学生的面前了，学生可以用鼠标双击感兴趣的内容了。

1、窗口的认识与操作

窗口是Windows中一个非常重要的概念，因此学生首先要对窗口各部分有一个全面的认识和了解。

窗口的主要组成部分包括：窗口的标题栏、菜单栏、工具栏、标题栏、菜单栏、工具栏、地址栏、最大化按钮、最小化按钮、关闭按钮、还原按钮。教学过程中要求学生能认识窗口的各个组成部分，并能说了相应的名称。同时，要学会窗口的打开、关闭、最小化、最大化、还原和移动。

2、鼠标双击

这是鼠标操作中最难而使用率却是最高的一个动作，学起来有一定的难度，往往会因为两次单击之间的时间间隔太长而起不到双击的作用。因此，教学时要多做示范，引导学生放松手腕，连续快地单击鼠标左键；并不一定要刻意地讲解动作要领，可以找一些练习鼠标双击动作的小游戏，通过练习来巩固这一基本操作技能。教材中打开“我的电脑”，打开其中的C：或里面的文件夹都是对这一技能的巩固。

3、文件与文件夹

文件的目录结构又是一个重要内容，对于深入学习信息技术有非常重要的作用。教材中并没有直接出现目录层次结构这一概念，也没有出现文件夹的概念，而是通过Windows探密这样一种形式，一步一步地深入到文件夹中浏览自己感兴趣的文件。通过这一过程，让学生初步感知Windows的目录层次结构，知道什么是文件，什么是文件夹，从而为今后的深入学习打下良好的基础。在这一环节上教师可以在学生的机器上准备几个文件夹，如“图片”、“音乐”、“电影”，在里面放上相应的媒体文件，让学生自己浏览，一方面可以练一练鼠标的双击操作，另一方面可以让学生加深对文件、文件夹以及目录结构的感性认识。学生用鼠标点取文件和文件夹时，容易将一个文件夹移动到其他文件夹下，而移动文件夹时，Windows又不提示，要尽量避免将Windows系统文件夹移动。
教学准备: 一个练习“双击”的游戏；在D：盘下建立“图片”、“动画”文件夹，并放入相应的内容。

教学过程:
	教 师 活 动
	学 生 活 动

	一、回顾知识

同学们，上堂课我们了解了电脑的一些基本知识，有谁能说说它主要有哪几部分组成的。

二、新课导入

计算机不仅是我们的好帮手，而且它还藏着许多许多的秘密，大家想了解它吗？（想）

好！在我们探密之前，让我们先打开计算机，教师可以提醒开机的过程和启动的画面。

三、桌面的认识

1． 桌面的范围。

2． 桌面图标的认识。图标就像我们家里写字台上摆放着的各种学习工具。

3． “开始”按钮的认识。“开始”按钮非常有用，它几乎藏着电脑所有的秘密。

4． 任务栏的认识。

5． 鼠标指针的熟悉。（学生巩固鼠标的移动）

四、鼠标单击和双击

1． 单击。

单击是指按下鼠标按键，随之即刻释放。平时没有特别说明，我们所说的“单击”都是指鼠标左键单击。

2． 双击

双击是指快速重复两次单击操作。也就是放松手腕，连续快速地按鼠标左键两次。（安排一个游戏，练习双击操作）

3． 区别“两次单击”与“双击”

教师分别演示两种情况，让学生加以区别，然后让学生自己体会不同之处。最后让学生归纳，教师加以补充或纠正。

五、打开“我的电脑”

刚才我们练习了鼠标的双击，下面我们就用“双击”来打开“我的电脑”这一图标，看看里面到底藏着什么宝贝。

教师演示打开“我的电脑”这一过程。（注意学生两次单击“我的电脑”这一问题。）

六、了解“我的电脑”窗口

分别认识窗口中的标题栏、菜单栏、标准工具栏、地址栏、窗口内的图标等。

1． 标题栏的认识

标题栏右边有3个按钮：“最小化”按钮、“最大化”按钮、“关闭”按钮。教师依次演示三个按钮的作用。（注意：是单击这些按钮）

基础较好的学生可以让其观察标题栏最左边有什么，并且提示学生在“我的电脑”窗口名称的左边图标上单击会出现什么情况，与标题栏最右边的三个按钮有什么联系。

2．技巧

我们关闭“我的电脑”窗口，然后在“我的电脑”图标上单击右键，用左键选择“打开”选项，也可以打开“我的电脑”。

    3．Windows探秘

现在，我要告诉大家一个秘密，其实Windows的秘密都藏在“我的电脑”这个窗口里。下面，让我们一起来寻找。

分别讲解软盘、硬盘、光盘的盘符，通过双击打开D：盘。

4． 认识文件夹和文件

文件夹就好像是图书室里的书柜，它里面可以放很多书和文件资料；而“文件”就是放在书柜里的内容资料。

教师操作，浏览D：盘“图片”、“动画”文件夹下的内容。

七．课堂小结

 师生相互交流，通过演示再次体会目录、文件夹、文件等概念。

 ……
	1．随机叫学生回答。

2．全体学生进行知识的回顾。

3．学生根据上堂课学习的开机过程进行开机操作，并再次注意观察屏幕上的画面。启动Windows。

4．学生仔细观察桌面上的各项内容。

5．学生练习鼠标的移动。（再次操作向左、右、上、下的移动。）

6．学生在桌面上尝试单击图标，然后在没有图标的空白处再次单击，仔细观察有什么区别。（可以两人之间进行交流）

7．学生练习教师给予安排的游戏，着重练习鼠标的双击过程。注意手腕的放松。

8．体会“双击”与“两次单击”的不同之处。（然后进行交流）

9．学生练习打开“我的电脑”：把鼠标指针移到桌面上的“我的电脑”图标，双击该图标后，“我的电脑”就被打开了，桌面上会出现“我的电脑”窗口。让学生仔细观察这个窗口，有哪些秘密。

10．学生根据教师的演示，自己尝试练习，体会不同按钮的各个用处。

学生仔细观察标题栏最左边，并根据老师的提示进行操作，自己发现“秘密”，看谁又仔细又聪明。（可以轻轻地交流）分别操作这些命令，发现什么？

11．学生尝试练习这一技巧，重复多次操作。

12．学生体会文件夹和文件的概念。感知目录层次结构。实践操作：依次双击打开“我的电脑”——D：盘——文件夹“图片”、“动画”进行探秘。（注意：双击）

13．学生体会，整理学习用品。

14．关机，离开教室。


