2004-2005学年度第一学期电教工作计划

常州市红梅中心小学

本学期工作思路：以区电教工作计划为指导思想，结合学校实际，以推进网络技术的应用为主题，做好学校主页的维护工作和学生成长电子档案袋的使用。紧抓常规管理，努力提高教师信息技术运用能力，同时以学生成长电子档案袋的推广为契机，全面提高我校学生信息技术应用能力，提升学校教育现代化水平，使学校的电教工作有新的发展。

1、 坚持常规管理规范化、制度化

总结上一学期常规管理的经验，这一学期要继续做好学校的各项常规管理工作，使常规管理逐步规范化、制度化。这一学期主要从如下几方面入手。

1. 对学生教育做到经常化。机房是学校使用率比较高的地方，要保持一个良好的上机环境，没有学生的自觉行为是很难实现的，因此这一学期，对学生常规教育仍要做到经常化，让每一个学生都认识到机房是提供给大家学习用的，每一个同学都有责任来创造一个整洁美观的机房环境。记录本的填写也要做到规范化，让学生按照统一要求进行填写，便于教师的维护和管理。

2. 电教台帐资料的填写规范化，制度化。对于教师电教情况统计表要求教师严格按照要求填写，并做到一月一查，督促教师及时填写电教情况统计表。对于配套教室使用情况做到专人管理，落实到人。各种设备的维护维修情况和设备借还情况做到及时记录。

3. 将各种电教教材的目录及时发放到办公室，让老师能够方便的查阅和使用

2、 积极参加区组织的各种活动，促进学校发展

这一学期，我们学校要做好学校主页评比和学生成长电子档案袋的推广工作，关于学校的主页，我们学校要在原有基础上继续改进，逐渐让学校的主页能够为我们的教育教学服务。“学生成长电子档案袋”本学期要在全区推广，我们学校要配合信息中心做好这方面的工作，让学生成长电子档案袋真正为学生服务，提高学生的信息技术应用能力。

3、 结合学校实际，做好教师培训工作

这一学期，我们学校将根据教师的实际情况，继续进行教师的信息技术培训工作，通过多种形式，让教师的信息技术能力能够上一个新的台阶

以上就是我校这一学期的工作计划，我们学校将按照计划做好这一学期的电教工作
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