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	教学内容：
	第29课  初识Word 2000

	教学目标：
	知识目标：
	学习进入与退出word2000窗口的方法。

初步了解word2000窗口的结构及其主要功能。

初步了解文件的保存方法。

	
	能力目标：
	学会进入与退出word2000窗口的方法。

	
	德育目标：
	培养学生正确使用计算机的习惯。

	教学重点：
	使学生学会进入与退出Word2000的方法。

	教学难点：
	认识Word2000窗口功能区及其重要功能。

	课前准备：
	多媒体课件、几张学生制作的小报

	教学时间：
	一教时

	教学过程：

	
内  容
	教师活动
	学生活动
	备注

	复习导入               
	

	复习画笔软件的知识：打开、关闭，以及各部分的名称。

出示图片（画图软件的操作窗口）


	大家还记得上学期我们一直使用的画笔吗？我们怎样进入这个画笔软件的？

你能说画图软件各部分名称吗？（根据学生说的出示名称）

那又是怎样退出呢？
	指名一学生说一说：点击“开始→程序→附件→画图” （学生操作打开画图软件）

指名一生说：标题栏、菜单栏、工具箱、颜料盒、工具状态选择器、画图区。

指名一生说：点击右上

角的叉（╳）或点文件→退出。（学生操作关闭画图软件）
	可以让学生边说边操作
学生可能已经有所遗忘了，可以提示学生

	谈话导入

由学生自己制作的小报或者项目作业。


	同学们能用刚才的画图软件画出许多漂亮的图画。

我们知道电脑除了能用来画画之外，还能用来做其他的事情。我这里有同学用其他软件做的作品。（出示图片）做的怎样，不错吧？它们是用微软公司Office 办公系统中的Word 做的。想不想学？今天我们就一起来认识Word 。
	
	

	新 授
	

	学习启动

出示Word的图标
	要想学习使用Word2000就必须打开这个软件。

这个呀就是Word2000的图标，你能自己在电脑中找到这个图标吗？同时把Word2000也打开来？

你找到了吗？谁来说一说

（不管学生说哪一种方法，教师都要给予肯定，让学生掌握一种方法。）
	学生根据这个图标自己在电脑中找，并打开Word2000。

交流：从桌面上双击打开；从“开始→程序→Microsoft Word”中点击打开。 
	教师适当巡视指导

	认识窗口

出示图：<两个窗口同时存在：一个上面标有名称，另一个没有字，只有框>

把每一部分的内容在画面上把名称显示出来
	Word2000都打开了吧！

里面有些什么呢？它和我们以前学的画图软件窗口一样吗？你能对照着画图软件窗口，以及书中P116上的图，自己先来认识一下Word2000的窗口好吗？

谁能来说一说呢？

小结并把每一个栏目的名称介绍一下：

 标题栏：显示当前打开的文件的文件名；菜单栏：包含各种菜单，Word2000的存在命令大都包含在这些菜单中；常用工具栏和格式工具栏：工具栏中的按钮与菜单中的常用命令相对应；文本编辑区：用于文字处理、图文混排等操作；插入点：指示当前编辑操作的位置；状态栏：显示光标所在的行、列位置及当前页码/总页码等信息。
	学生自己通过看书、比较认识Word2000窗口

交流：标题栏、菜单栏、常用工具栏、格式工具栏、文本编辑区、插入点、状态栏
	教师适当巡视指导

有可能某些学生的Word2000窗口的栏目不全。你可以适当告诉学生在哪里可以找到或开启关闭它们，并可让学生试一试

	输入内容

按顺序输入26个字母。
	 
	学生输入26个字母，注意手位、姿势。
	（根据时间，如果有空余的，就加入这部分内容）

	退出窗口


	我们已经打开会Word 2000了，而且还在里面输入内容，那怎样退出Word 2000呢？ 
	学生自己尝试退出

交流：（学生自由说）
	强调在退出时，会问你是否保存，如果想保存就点是，不保存就点否。

	巩固小结、
	

	出示图片，
	今天，我们认识了一个新的软件，你记住它的名字没有？

你怎样开启、关闭它？

还记得各个栏目的名称吗？
	Word2000

学生自己再尝试打开、关闭。（或者指名学生说一说）

学生先自由说，而后指名说。
	根据时间来决定是否让学生再操作练习一次。

	作业布置：
	回家准备一篇自己写的作文，字数在200字之内。


	教学总结与反思

	三维目标完成情况
	

	在备课和教学过

程中遇到哪些问

题，怎样解决的
	

	学生有哪些收获

在学习过程中他

们遇到哪些问题
	

	在教学过程中的

成功之处是什么

还有哪些方面做

得不够 怎样改进
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