第十二周工作安排（11.19-11.25）

【教师例会】

（一）小学部：

和分享：蔡艳 和播报： 戎丽娜  

一周小结：钱丽娟

2、日常工作布置  周剑飞

（二）中学部：

1、值周反馈。责任人：包娣

2、教学工作检查情况反馈。责任人：何晓燕

3、工作布置：何晓燕

【学生发展处】

 本周重点：垃圾分类收集宣传教育    责任人；印亚宏 

   1、周四中午六年级学生会议   责任人 ：何晓燕

【教师发展处】

   1.教师培训，语文周四周五二三年级市级培训。（责任人：范丽花、孙建龙）。

   2.数学教师继续网络培训1200分钟。（责任人：包小飞、孙建龙、刘小峰）

3.参与2015年新任教师三年成长展示活动。（责任人：孙建龙、刘小峰、何晓燕）

4、“蓝天杯”教学设计比赛准备，邀请专家培训。（责任人：孙建龙、刘小峰）

【课程教学处】

教学日常重点：教学质量、教学常规调研
（一）教学常规调研 
（1）本周一下午调研备课本、听课本、备课组台账。（备课组长、金春华、周寒竹）
（2）作业情况抽查  责任人：  级部主任、张惠琴、钱丽娟

（3）听课：每个备课组准备一节课，教师们熟悉教学设计。责任人：全体备课组长。
（二）教学研究

1.教研组活动
 （1）语文组： 周二上午新桥小学校际教学研讨，周四上午本校教学研讨。责任人：范丽花 
（2）英语组： 周三上午教学研讨。 责任人：邹红霞

（3）数学组：周二上午教学研讨。由四数、五数备课组承担。责任人：包小飞（王校长来校指导）
（4）术科组： 集体备课
（三）重要活动

1.一年级家长会暨亲子运动会（具体见方案）

2.推门听课： 一年级数学   二年级语文    三年级英语

3、周三中午：期中质量分析会议。责任人：何晓燕

【后勤服务处】

 1、垃圾分类收集装备选址及放置        责任人：蔡峰  
【校外活动】

常州市书法教育工作会议  常州市少年宫  星期四下午

   责任人  何晓燕
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