2017—2018学年课程教学处主任述职报告

常州市新北区吕墅小学   莫丽亚

各位领导、各位老师：

上午好！

时光飞逝，弹指一挥间，一个学年又即将结束，今天我利用述职的几分钟时间简单回顾一下自己一年的工作，希望能得到大家的批评与指正。
作为一名教师，我兢兢业业守望教育这篇热土，怀揣一份责任心努力做好我的教学工作。虽然年逾不惑，但还坚持学习，有空时看一些教育教学类的书如《人民教育》《读者》等，更新自己的观念，跟上时代的步伐。我还主动参加各级各类的培训和校外听课活动，吸收先进的教育教学理念，不断提高自己的教育教学水平。
为了对自己的学生负责，教学工作我也从不马虎。本学年，我担任六（3）班的语文教学工作。虽说教学质量是每个老师追求的目标，但我从不为教学质量加重学生的学业负担，牺牲学生的休息时间。为了提高课堂效率，我认真研读教材，精心设计学习活动，课堂教学形式丰富，充满活力，注重运用多媒体创设情境，注重预设与生成的有机结合，开展小组合作学习的研究，采用加星、加分、写表扬卡、奖励小奖品等方式鼓励学生，积极引导学生进行听说读写的训练，努力提升学生的语文素养。为了激发学生课外阅读的兴趣，我经常为学生推荐优秀书目，鼓励学生积累好词好句，为学好语文打好基础；课外开展语文实践活动，并依托活动指导学生写日记，写作文，训练写作能力，指导学生反复修改习作，有时一篇习作反复写三四次，一个一个学生面批，就这样，学生的作文水平也有所提高，辅导学生参加第十三届课堂内外杯创新作文大赛2人获二等奖，3人获三等奖。辅导学生参加平安法治环保主题创作征文大赛1人获一等奖，2人获三等奖。辅导学生郭朝参加新北区作文竞赛获二等奖。配合班主任老师营造良好的班风学风，对待班内学生能一视同仁，班内的刘佳伟学生经常不做作业，我找他谈话，与家长交流，使他的学习态度、学习成绩都有所好转；还有几名调皮捣蛋的学生让老师头疼，我与班主任徐老师一起找他们谈话，使他们认识自己不遵守纪律的危害，使他们各方面的表现有所进步。一份付出，一份收获，在毕业考试中六（3）班语文取得了优秀的成绩。对于同年级的老师我能和他们一起研讨，复习资料等都做到共享。我还认真开展行政微型课题研究，积极撰写反思、论文等。

作为课程教学处主任，我坚持做好协调、引导、服务工作，推动学校教学工作稳步前进。
1、参与学校课程顶层设计，优化课程体系，加快课程建设进程，策划、落实每月的主题微课程，不断优化学校完整的课程体系。
2、安排每月的行政随堂听课，自己也深入教师课堂听课，及时与老师交流。每学期组织2次行政进课堂活动，根据不同年级段的教学要求、师资队伍情况和学生年龄特点，开展质量督导，听了十多节随堂课，听课时填写好听课记录表，听课后查阅备课，与上课老师及时交流，并在行政会议时集中反馈听课情况，及时提出改进教学方法、提高教学质量的有效措施。对重点年级和薄弱班级的教学情况进行行政蹲点，做到逐项细查，逐步分析，逐个交流。
3、加强教学常规管理。开学前做好一年级和插班生的招生工作。在马主任、徐主任的共同努力下安排好课务。负责好一月一次的备课、作业、听课等方面的常规检查，发现问题及时提出整改意见，为教师月考核提供依据。平时和马主任徐主任合作做好课程教学处常规日巡查工作。开展作业变革研究，优化学生在校作业的编制和设计，根据学生的特点分层布置作业；对学生非在校时间的作业进行设计研究，各年级统一协调作业内容，实行减轻学生课业负担制度以及节假日作业备案制，努力做到内容多元，形式多样。
4、加强教学质量监控。安排组织好单元目标检测、期中、期末考试、英语口语测试、毕业考试等工作，使每一项工作都有条不紊。
5、加强教研组、备课组建设。各教研组在组长的带领下按计划组织开展教学研讨活动，每次教研活动能细致分工，明确各组员的任务，做好前移准备和后续研究。教研活动做到专题化、多样化。
6、认真组织开展各学科竞赛活动。开展学校校本的学业专项过关，如语文方面的写字比赛、写字技能考核、古诗诵读过关测试等，扎实学生对学科基本知识、基本技能的掌握，并在各方面取得了一定的成绩：教学质量获新北区优秀奖，三（1）班、五（1）班参加新北区2018年小学生整班写字比赛获一等奖；四（3）班在新北区小学英语四年级书写团体比赛获一等奖；五（1）班在2018年新北区小学英语五年级整班朗读团体比赛中获一等奖。参加第十三届课堂内外杯创新作文大赛多名学生获一二三等奖；参加2017年阳光少年“喜迎党的十九大 童心向党”征文比赛获二等奖；参加2017年常州市中小学生“好书伴我成长”读书活动获三等奖；参加第十届“生命之水”主题教育活动主题诗词比赛获二等奖；参加常州市第二十九届青少年科技创新大赛科幻绘画类评比多名学生获一三等奖。
7、五月份与吕墅幼儿园联合开展了幼小衔接活动。分管图书馆工作，关注图书馆的借阅情况。组织开展第十二届读书节活动。平时能收集好本校的各级各类获奖信息，及时汇总成册，学期末算好有关嘉奖。

8、做好教师的服务员。关注青年教师的成长，经常深入课堂听课，指导青年教师备课、上教研组研讨课，作为师傅能尽心地给徒弟的教学一些帮助；关注各班的后进生的表现，与其家长交流，做好协调工作。配合其他行政做好学校安排的工作。
回顾一年的工作，我虽然取得了一些成绩，但我也清醒地看到自己的不足，在今后的工作中，我要努力克服自己因年龄增长带来的惰性，在课程的顶层设计和实施方面还要多学习，多反思，在科学提升教学质量等方面还要多思考，有举措。
最后，我对学校领导和老师们对我工作的大力支持和帮助表示衷心的感谢，谢谢大家对我的包容与支持，祝大家过一个愉快轻松的暑假。
