期初及第一周（2.24-3.4）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	2月24日
	上午
	
	数学、科学教师期初教材培训
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	中午12:00
	德馨楼二楼会议室
	食堂管理工作人员会议
	副校长室
	杨国才
	

	
	下午
	
	语文、英语教师期初教材培训
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	教室文化布置
	课程教学处
	各班主任
	

	
	
	
	省叶圣陶专项课题申报
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	2月25日
	上午8:00前
	各班教室
	学生报到
	课程教学处
	莫丽亚、马英、王小鹰
	

	
	8:00-8:40
	
	大扫除
	后勤服务处
	何建国
	

	
	8:50-9:20
	
	收成绩报告单、发新教材
	课程教学处
	各班主任
	

	
	9:30-11:00
	
	检查寒假作业、回顾寒假活动
	课程教学处
	各班主任及任课老师
	

	
	下午
	
	各班教室和专用室文化布置
	课程教学处
	各班主任和专用室负责人
	

	
	
	
	
	
	
	

	2月26日

（周一）
	
	
	迎接区开学跑面
	校长室
	陈兰芳
	

	
	第一、二节
	各班教室
	寒假活动交流展示
	课程教学处
	各班主任
	

	
	大课间
	操场
	开学典礼
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

微信（李）

	
	第三节
	
	组织“我是新时代好少年·新学期第一课暨2018家校联系本发放仪式”视频观看活动
	课程教学处
	王小鹰、各班主任
	

	
	第四节
	各班教室
	迎春课程
	副校长室、课程教学处
	徐志强、莫、马、徐
	

	
	中午
	
	值岗学生会议
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	14:00
	新北区实验中学 报告厅
	2018年全省基础教育工作视频会议
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午3:40
	德馨楼三楼会议室
	开学常规（签订安全协议）
	副校长室
	徐志强
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	2月27日

（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组备课活动（社团工作会议）
	课程教学处、综合教研组
	马英、谭洪伟
	

	
	中午12:05
	德馨楼二楼会议室
	期初教研组长、备课组长会议
	副校长室、课程教学处
	徐志强、莫丽亚
	

	
	
	
	上传2018年度校本培训计划至“江苏教师教育网”
	课程教学处
	徐亚红
	

	2月28日

（周三）
	中午
	
	班主任工作会议
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	后勤工作人员会议
	副校长室、后勤服务处
	杨国才、王才良
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	英语备课组活动
	英语备课组
	王幼明
	

	
	13:30
	新桥小学
	小学课程资源建设成果交流暨质量调研反馈
	副校长室
	徐志强
	

	
	16:00
	508室
	2018年寒假为困难学生送温暖活动材料截止
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	完成2月份信息化工作进展信息系统数据填报
	后勤服务处
	何建国
	

	3月1日

（周四）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	数学教研组活动
	数学教研组
	蒋洪艳
	

	
	13:30
	薛家小学老校区
	小学英语、语文教研组长会议
	课程教学处
	徐亚红、张宇
	

	
	14:00
	孟河实验小学
	召开2018年区中小学艺术节工作部署会议
	副校长室
	徐志强、宦慧华
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	体育工作会议
	副校长室、后勤服务处
	杨国才、王才良
	

	3月2日

（周五）
	08:30
	新华实验小学
	2018年新北区小学语文、小学数学会课初赛（详见通知）
	课程教学处
	张艳
	

	
	上午
	德馨楼二楼会议室
	语文备课组活动
	语文备课组
	王丽、张艳
	

	
	13:30
	春江小学
	小学数学、综合学科（音、体、美）负责人会议
	课程教学处
	蒋洪艳、谭洪伟
	

	
	
	512室
	各中小学人事年报上报
	会计室
	吴静
	

	
	16:30
	德馨楼二楼会议室
	毕业班任课教师会议
	副校长室
	徐志强
	

	其他工作
	周六全天
	实验中学
	区第五届“迎新春”中小学英语教师演讲比赛（详见通知）
	课程教学处
	张宇、汤晨晓
	

	
	
	
	调剂教材
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	上报行政管理微型课题方案和学期工作目标
	校长室
	各行政
	

	
	
	
	学生行为习惯培养
	课程教学处
	王小鹰、各班主任
	

	
	
	
	中小学电脑制作活动作品征集
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	水电管理员会议
	后勤服务处
	何建国
	

	


