新北区吕墅小学第三周（9.14-9.20）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月14日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	读书分享(人性常识)
	语文低段
	徐亚红
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月15日
（周二）
	上午
	
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	
	508室
	小学、初中2015级新生学籍审核
	课程教学处
	马英
	

	
	09:00
	春江镇政府楠木厅
	品位国乐——文艺欣赏讲座
	课程教学处
	宦慧华
	

	
	10:00
	世纪厅
	参加百场专家学者千场文艺欣赏讲座
	课程教学处
	王斐
	

	
	
	
	2015年电话号码截止上报
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	办理代课教师社保、医保
	会计室
	吴静
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月16日
（周三）
	下午
	
	英语教研组活动
	英语教研组
	王华
	需报道（张）

	
	
	508室
	上报农村留守儿童教育关爱情况自查报告
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月17日
（周四）
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	蒋洪艳
	需报道（蒋）

	
	13:30
	安家中学
	中小学英语衔接教学研讨活动（拓展阅读）
	课程教学处
	王华、张宇
	

	
	
	
	上报市中小学教育装备相关数据
	后勤服务处
	王才良
	

	
	下午4:20
	德馨楼二楼会议室
	班主任会议
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	333室
	上交《干部履历表》
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月18日
（周五）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	语文备课组活动
	语文备课组
	黄冬雷、何伟
	需报道（何）

	
	
	508室
	上报省优秀科技辅导员、青少年科技创新标兵申报材料
	课程教学处
	马英
	

	
	下午
	飞龙中学
	防震逃生演练观摩活动
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	上报事业状况调查表
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	08:30
	新北区实验中学
	开展全区中小学、幼儿园2015年新录用教师区级培训活动
	课程教学处
	邱斐、钱丽娜、查志宏、黄甜
	

	
	
	现场
	第三季度城市文明程度指数评选迎检工作
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	分条线撰写学校新三年发展规划
	校长室
	各责任人
	

	
	
	
	筹备第十届读书节
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	筹备新一届大队委评选
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	组织教育卡注册工作培训
	课程教学处
	马英
	


