新北区吕墅小学第十五周（12.9-12.15）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	12月9日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	少先队
	王小鹰
	

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	14:00
	龙虎塘小学
	全区学校（中小学、幼儿园）流动儿童登记管理工作会议（详见通知）
	少先队
	王小鹰
	

	
	下午3:50
	四（2）班教室
	业务学习（电子白板生产商讲师培训）
	副校长室
	徐志强
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	12月10日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	中午
	各班各室
	大扫除
	总务处
	何建国
	

	
	下午
	各班各室
	课桌椅检查维修
	总务处
	何建国
	

	
	
	337
	常州市小学数学年会论文截稿；科学年会论文开始征稿，具体要求详见市教科院通知。
	教导处
	马英
	

	
	
	504室
	上报中小学校管理与评价案例（详见通知）
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	606室
	结算2013秋季电教教材费
	总务处
	王才良
	

	
	
	512室
	报送《领导干部在企业兼职（任职）情况登记表》（详见通知）
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	江苏省第十三届中小学生健康教育知识竞赛活动截止（详见通知）
	总务处
	何建国
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月11日
（周三）
	8:00
	
	课堂转型调研
	副校长室、教导处
	徐志强、莫丽亚、马英
	

	
	13:30
	区教师培训中心
	区优秀骨干教师培养对象集中培训（详见通知）
	副校长室
	徐志强、王小鹰
	

	
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月12日
（周四）
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	马英、蒋洪艳
	需报道（蒋）

	
	08:00
	新桥小学
	新北区中小学生冬锻三项比赛报名
	总务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	8:20
	常州市实验小学平岗校区
	江苏省小学数学数字化教学研讨活动（详见市教科院通知）
	副校长室
	徐志强
	

	
	8:20
	局前街小学
	小学科学教研活动
	教导处
	谭洪伟
	

	
	13:00
	三井小学
	市综合实践活动展示研讨
	教导处
	谢菲菲
	

	
	下午第3节
	
	班队活动研讨
	少先队
	王小鹰、黄冬雷
	需报道（王）

	
	下午4：00
	德馨楼二楼会议室
	班主任会议
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月13日
（周五）
	08:40
	百草园小学
	组织小学校级领导听评课活动（详见通知）
	校长室
	陈兰芳、杨国才
	

	
	上午
	德馨楼二楼会议室
	四至六年级语文备课组活动
	语文备课组
	何伟
	

	
	中午
	各班教室
	古诗过关测试
	教导处
	莫丽亚
	

	
	12:50
	龙虎塘小学
	举行2013年女子教职工跳绳、踢毽比赛（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	一至三年级语文备课组活动
	语文备课组
	顾丽娜
	

	
	13:00
	西夏墅小学
	小学英语教研组长课堂转型展示活动4（见qq通知）
	教导处
	王华、张宇、徐莉莉
	

	
	13:30
	安家中学
	召开中小学教育技术装备管理现场会（详见通知）
	副校长室
	徐志强、王才良
	

	
	
	508室
	上报学校工作总结概况表（详见通知）
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	508室
	上报学校工会工作总结概况表、“帮困互济会”申报表（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	教育处
	2013年常州市青少年美文大赛作品上传截止（详见通知）
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	教育处
	上报12.4法制宣传日系列活动开展情况统计表（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	606室
	申报2014年基建装备项目（详见通知）
	总务处
	王才良
	

	
	
	
	继续以备课组为单位组织月质量调研
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	科技节系列活动
	教导处
	马英
	需报道

	
	
	
	五星少年评比
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	武术操展示活动
	少先队、总务处
	王小鹰、王才良
	需报道（王）

	
	
	
	数学微视频编辑上传
	总务处
	何建国
	


