新北区吕墅小学第十六周（6.6-6.12）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	6月6日
（周一）
	上午大课间
	操场
	武术文化节闭幕式
	课程教学处
	徐亚红
	需报道（徐）

	
	9:00
	龙城小学
	2016年民办初中招生报名工作会议
	校长室
	陈兰芳
	

	
	上午第三节
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	业务学习（有效复习研讨）
	各教研组
	徐志强
	需报道（宦）

	
	下午4:00
	德馨楼二楼会议室
	民办初中招生家长告知会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月7日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	8:20
	三井小学
	市质量调研阅卷
	课程教学处
	王幼明
	

	
	9:00
	薛家小学
	六年级质量调研工作会议
	副校长室
	徐志强
	

	
	13:20
	魏村小学
	小学低段语文“以识促读”研讨会
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月8日
（周三）
	全天
	
	六年级质量调研
	课程教学处
	莫丽亚、马英
	

	
	9:00
	教师培训中心
	新北区2016年中小学教师职称评审继续教育学时认定工作
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	508室
	有关中小学上报优秀学校少年宫、优秀社团和优秀辅导员评选材料
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	上报2016年关工委工作简报第二期信息（xbqjyggw@126.com）
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	上交多媒体软件作品
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	上报“学习雷锋做美德少年”网上签名总结材料
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	准备教代会材料
	校长室
	各责任人
	

	
	
	
	准备毕业考试方案和一年级招生通告
	课程教学处
	莫丽亚、马英、徐亚红
	

	
	
	
	《武之韵》校报材料收集工作
	课程教学处
	相关责任人
	

	
	
	
	教师职称评审材料网络上传
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	“五星”学生评比
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	“一师一优课”上传
	后勤服务处
	有上传任务的教师
	

	
	
	
	上交红领巾读书征文
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	收缴下学期教职工餐费
	会计室
	刘雪琴
	

	
	
	
	
	
	
	


