新北区吕墅小学第十五周（12.8-12.14）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	12月8日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	少先队
	王小鹰
	

	
	上午第三节
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午3:50
	德馨楼三楼会议室
	教师读书分享（英语组）
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	512室
	上报市第十一批骨干教师和学科带头人侯选人考核申报材料（详见通知）
	副校长室
	徐志强、王丽
	

	
	
	508室
	上报学校音乐、美术教学条件调查表（详见通知）
	总务处
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月9日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合备课组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	08:00
	新桥小学
	区冬锻三项比赛报名（详见通知）
	总务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	大课间、课间操
	操场
	武术操展示（中高年级）
	少先队
	王小鹰
	需报道（王）

	
	14:00
	泰山小学
	音乐课题研究准备活动
	教导处
	王斐
	

	
	16:00
	德馨楼二楼会议室
	班主任会议
	少先队
	王小鹰
	需报道（王）

	
	
	
	
	
	
	

	12月10日
（周三）
	大课间
	操场
	武术操展示（低年级）
	少先队
	王小鹰
	

	
	上午第四节
	二（1）班
	写字教学研讨
	教导处
	徐亚红
	需报道（王旭萍）

	
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	需报道（张）

	
	
	512室
	上报区百名优秀骨干教师培养对象年度考核材料
	教导处
	王小鹰
	

	
	
	
	市第十一批骨干教师和学科带头人侯选人完成微视频网上上传工作
	副校长室
	徐志强、王丽
	

	
	
	
	上报省教育信息化达标率评价分值汇总表
	总务处
	何建国
	

	
	16:00
	德馨楼二楼会议室
	教师及班主任月考核
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月11日
（周四）
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	马英、蒋洪艳
	需报道（蒋）

	
	中午
	
	学生课桌椅检查维修
	总务处
	何建国
	

	
	13:00
	安家小学
	综合实践活动专题研讨（市名师工作室活动）
	教导处
	马英、徐莉莉
	

	
	13:00
	薛家小学
	小学体育课堂教学研讨
	教导处
	殷佳玉
	

	
	13:20
	春江小学
	联合办学暨三校校际交流活动
	教导处
	何伟、张志明
	

	
	
	龙虎塘小学
	区冬锻三项比赛
	总务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	下午
	龙虎塘小学
	市精品课拍摄
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	12月12日
（周五）
	下午
	德馨楼二楼会议室
	语文备课组活动（朗读指导研讨）
	语文备课组
	宗晓燕、何伟
	需报道（宗）

	
	
	508室
	上报宪法日宣传活动表（详见通知）
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	完成班主任基本功竞赛校级评选（详见通知）
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	龙虎塘小学
	区冬锻三项比赛
	总务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	学校基建装备及食堂安排论证
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	科技节系列活动
	教导处
	马英
	需报道（相关责任人）

	
	
	
	学科关键能力检测
	各备课组
	备课组长
	

	
	
	
	省教职工管理系统信息更新
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	筹备“英语周”活动
	英语教研组
	王华
	

	
	
	
	补做苗木名牌
	总务处
	何建国
	

	
	
	
	部分日光灯更换
	总务处
	王才良
	


