第二周工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月4日

（周一）
	08:15
	新北区实验中学晋陵校区
	2017年中小学班主任基本功竞赛区级复赛
	课程教学处
	张宇、谢双红
	

	
	
	
	上报开学报表
	课程教学处
	马英
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	开学常规
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	9月5日

（周二）
	上午
	
	综合教研组活动暨社团教师会议
	课程教学处、综合教研组
	马英、谭洪伟
	需报道（宦）

	
	上午大课间
	操场
	开学典礼（一年级开笔仪式）
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	
	
	“信息化资源建设与培训”报名表截止
	后勤服务处
	何建国
	

	
	13:50
	飞龙实验小学
	召开2017—2018学年第一学期新北区德育工作部署会
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月6日

（周三）
	中午
	德馨楼三楼会议室
	专用室负责人（含专用室上课教师）会议
	后勤服务处
	何建国
	

	
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	需报道（张）

	
	13:20
	飞龙小学
	小学语文学科组长会议
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	13:30
	龙虎塘小学
	省小学数学核心素养培训暨小学数学教师基本功比赛培训
	课程教学处
	马英、蒋洪艳
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月7日

（周四）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	需报道（徐）

	
	下午4:30
	德馨楼二楼会议室
	“青蓝结对”启动仪式
	课程教学处
	徐亚红
	需报道（徐）

	
	
	
	上报2017年“开学第一讲”活动材料截止
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月8日

（周五）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	语文教研组活动
	语文教研组
	徐亚红
	

	
	
	
	校本选修课程学生选班工作
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	13:30
	新桥小学
	小学英语教研组长教学研讨会
	课程教学处
	王华
	

	
	13:30
	薛家小学奥园校区
	小学信息技术新学期培训及工作研讨
	后勤服务处
	何建国
	

	
	下午4:30
	德馨楼二楼会议室
	六年级任课教师会议
	副校长室、课程教学处
	徐志强、莫、马、徐
	

	
	
	
	
	
	
	

	其它工作
	
	
	2016——2017学年度考核材料审核、上报
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	上报推普周方案和活动资料
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	四至六年级学生上交“好书伴我成长”征文
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	
	
	一年级新生学籍审核
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	一年级新生体质健康状况调查并汇总预防接种查验单
	后勤服务处
	何建国、一年级班主任
	

	
	
	
	中小学教材配套磁带（光盘）网上调剂
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	统计汇总暑假值班加班情况
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	学生行为习惯培养
	课程教学处
	莫丽亚、王小鹰
	


