新北区吕墅小学第四周（3.20-3.26）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	3月20日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	14:00
	区教师发展中心
	召开2017年学校政府采购工作会议
	校长室、后勤服务处
	陈兰芳、杨国才、王才良
	

	
	下午3:40
	各集中地点
	完善学科课程建设方案
	各教研组
	各教研组长
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	3月21日
（周二）
	上午
	
	综合教研组活动
	综合教研组
	谭洪伟
	需报道（宦）

	
	下午第2节
	五（1）
	班队活动研讨
	课程教学处
	王小鹰、谢菲菲
	需报道（王）

	
	
	
	
	
	
	

	3月22日
（周三）
	7:30
	平岗小学
	市小学英语评优课比赛及展示
	课程教学处
	徐莉莉、钱丽娜
	

	
	
	
	第一次学生体质健康测试
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	13:00
	龙城小学
	小学三年级作文教学研讨活动
	课程教学处
	宗晓燕、张志明、李倩
	

	
	下午
	
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	

	
	
	
	
	
	
	

	3月23日
（周四）
	上午
	
	数学备课组活动（数学教师说教材）
	数学备课组
	徐敏
	需报道（徐）

	
	
	
	第一次学生体质健康测试
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	
	
	参加图书展销会
	副校长室
	徐志强
	

	
	下午4:00
	德馨楼二楼会议室
	35周岁以下在编青年教师座谈会
	校长室、工会
	陈兰芳、杨国才
	

	
	
	
	
	
	
	

	3月24日
（周五）
	上午
	校本研究室
	语文教研组活动（李倩、谢菲菲）
	语文教研组
	徐亚红
	需报道（徐）

	
	14:00
	百丈中心小学
	召开退休教师协会会长、副会长会议
	退协
	吴良生
	

	
	
	606室
	上报2016年区级审定基建装备项目实施情况统计表
	后勤服务处
	王才良
	

	
	
	综合处510室
	2017年区“帮困互济会”会费收缴截止
	工会
	杨国才
	

	
	
	512室
	各校上报在职优秀骨干教师年度考核材料
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	落实学校三年主动发展规划中期评估材料工作
	校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	制定2017年政府采购项目预算
	校长室、后勤服务处
	王才良
	

	
	
	
	推进校服招标工作
	家委会
	杨国才、王小鹰
	

	
	
	
	梳理大走访安排表
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	报送红十字示范校申报表
	后勤服务处
	何建国
	

	
	
	
	报送区信息技术教学设计
	后勤服务处
	钱丽娜
	

	
	
	
	月质量调研（备课组组织）
	备课组
	各备课组长
	


