新北区吕墅小学第十六周（6.15-6.21）学校工作安排
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	6月15日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	少先队
	王小鹰
	需报道（王）

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政工作例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	下午4:10
	德馨楼三楼会议室
	校级领导述职述廉
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	上报2015年秋季中小学教材预定单（详见通知）
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	各校完成申报中级职称人员的材料网传和学校三级审核工作（详见通知）
	副校长室、教导处
	徐志强、徐亚红
	

	
	
	
	民办初中报考网上报名
	教导处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月16日
（周二下午调上周三下午的课）
	全天
	
	六年级区质量调研
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	508室
	上报第十五批省级绿色学校（幼儿园）申报推荐材料（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	下午4:20
	德馨楼二楼会议室
	月考核
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月17日
（周三下午调上周二下午的课）
	上午第二节
	德馨楼三楼会议室
	领导班子及后备干部考察
	校长室
	陈兰芳
	需报道（徐）

	
	中午12:00
	
	红领巾电视台开播
	少先队
	王小鹰、朱茜
	需报道（朱）

	
	早晨、中午
	各班教室
	古诗诵读过关测试
	教导处
	莫丽亚
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	英语备课组活动
	英语备课组
	张宇
	需报道（张）

	
	下午
	音乐室
	二年级龋齿学生诊治
	总务处
	何建国
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
（周四）
	上午
	
	数学备课组活动
	数学备课组
	徐敏
	需报道（徐）

	
	上午第4节
	
	写字技能考核
	教导处
	莫丽亚
	

	
	13:00
	汤庄桥小学
	区音乐教师培育室活动
	教导处
	宦慧华
	

	
	
	
	申报市综合实践会员，上交论文
	教导处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
（周五）
	中午
	
	学生课桌椅检查维修
	总务处
	何建国
	

	
	下午
	
	语文备课组活动
	语文备课组
	宗晓燕、何伟
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	周六8:00
	德馨楼一楼
	流动就业创业人员随迁子女入学资格第一次预审
	校长室
	各责任人
	

	
	
	
	按分工准备省级绿色学校材料
	副校长室
	各责任人
	

	
	
	
	汇总完善上半年学校工作总结
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	各学科制定期末复习计划
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	填写毕业证书花名册，填写毕业证书
	教导处
	马英
	

	
	
	
	准备口算、操作过关测试
	教导处
	马英
	

	
	
	
	武术校本课程成果展示
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	学生个人卫生教育
	少先队
	王小鹰
	


