新北区吕墅小学第三周（3.3-3.9）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	3月3日
（周一）
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	少先队
	王小鹰
	

	
	上午第三节课
	德馨楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	陈兰芳
	

	
	中午12：00
	德馨楼二楼会议室
	教育技术装备督导准备工作会议
	副校长室
	徐志强
	

	
	下午3:50
	德馨楼三楼会议室
	“分享美丽”系列（行政团队）
	校长室
	陈兰芳
	需报道（宦）

	
	
	
	
	
	
	

	3月4日
（周二）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	中午
	各班各室
	大扫除
	总务处
	何建国
	

	
	中午
	各班各室
	课桌椅检查维修
	总务处
	何建国
	

	
	下午1:00
	德馨楼二楼会议室
	综合实践教研组会议
	综合实践教研组
	马英
	需报道（马）

	
	
	
	
	
	
	

	3月5日
（周三）
	下午
	现场
	中小学教育技术装备督导（详见通知）
	副校长室
	徐志强
	

	
	下午
	
	英语教研组活动
	英语教研组
	王华
	

	
	
	
	小学语文区级课申报截止
	语文教研组
	徐亚红
	

	
	
	
	
	
	
	

	3月6日
（周四）
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	马英、蒋洪艳
	需报道（蒋）

	
	中午
	
	期初常规检查
	教导处
	莫丽亚
	

	
	14:00
	教师培训中心
	召开2014年全区学校关工委工作推进会（详见通知）
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	上报《常州市适龄女教师二胎生育调查表》电子稿（详见通知）
	教导处
	莫丽亚
	

	
	
	
	
	
	
	

	3月7日
（周五）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	四至六语文备课组活动
	语文备课组
	何伟
	

	
	下午
	德馨楼二楼会议室
	一至三语文备课组活动
	语文备课组
	顾丽娜
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	
	
	各行政管理规范完善上传
	校长室
	陈兰芳
	

	
	
	
	做好省平安校园迎检准备
	总务处
	王才良
	

	
	
	
	各班加强写字指导
	教导处
	莫丽亚、徐亚红
	

	
	
	
	教师撰写或完善微型课题方案
	教导处
	徐亚红
	

	
	
	
	参加班主任高级研修班活动
	少先队
	王小鹰
	

	
	
	
	全校电脑IP地址调整
	总务处
	何建国
	


