新北区吕墅小学第十九周（1. 3-1.8）学校工作安排（反面还有）
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	1月3日
（周二）
	上午
	
	综合教研组备课活动
	综合教研组
	谭洪伟
	

	
	上午大课间
	操场
	升旗仪式
	课程教学处
	王小鹰
	需报道（王）

	
	
	
	制定学校结束工作行事历
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	各办公室上报“星光吕小”节目
	办公室
	办公室主任
	

	
	
	
	
	
	
	

	1月4日
（周三）
	8:00
	觅渡桥广化校区
	市小语文低段“以识促读”教学研讨活动
	课程教学处
	黄冬雷
	

	
	下午
	
	英语教研组活动
	英语教研组
	王华
	

	
	
	
	一至二年级家长评教活动
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	期末出卷任务截止
	课程教学处
	各责任老师
	

	
	
	
	
	
	
	

	1月5日
（周四）
	8:00
	薛家小学
	质量调研工作会议
	课程教学处
	莫丽亚、谭洪伟、宦慧华、殷佳玉、陈海燕
	

	
	上午
	
	数学教研组活动
	数学教研组
	蒋洪艳
	

	
	中午
	
	期末教学常规检查
	课程教学处
	莫丽亚
	

	
	13:00
	百草园小学
	市小学英语课外阅读教学研究（见市通知）
	课程教学处
	王华、徐莉莉、钱丽娜
	

	
	下午2点
	德馨楼二楼会议室
	党支部会议
	党支部
	陈兰芳
	需报道（何）

	
	
	
	三至六年级学生评教活动
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	少先队工作考核
	课程教学处
	王小鹰
	

	
	
	
	
	
	
	

	1月6日
（周五）
	上午
	德馨楼二楼会议室
	语文备课组活动
	语文备课组
	何伟、黄冬雷
	

	
	15:40
	新桥初级中学
	教科研讲座
	课程教学处
	徐亚红等5人
	

	
	
	
	期末审卷任务截止
	
	各责任老师
	

	
	
	
	12月工作反思及行政人员管理微型课题总结上交
	校长室
	各行政
	

	
	
	
	校本培训、区级学时录入“江苏省教师培训管理系统”截止
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	337
	2016年小学数学论文截稿
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他工作
	7日上午
	
	迎新团拜会
	副校长室
	杨国才
	

	
	
	
	微型课题成果评奖截止日期下周一
	课程教学处
	徐亚红
	

	
	
	
	冬季长跑比赛
	后勤服务处
	王才良、殷佳玉
	

	
	
	
	绩效工资计算
	副校长室
	各责任行政
	

	
	
	
	制定寒假校本培训计划
	副校长室
	徐志强
	

	
	
	
	学生评语审核
	课程教学处
	各责任行政
	

	
	
	
	每位老师上传5个优秀课件至学校资源库网站
	后勤服务处
	何建国
	


